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1.

DRETS | DEURES DELS ALUMNES

ELS DRETS DELS ALUMNES.

Els alumnes tenen dret a:

1.

Rebre una formacié que els permeti aconseguir el ple desenvolupament de la
seva personalitat.

Una valoracié acurada i objectiva del seu progrés personal i rendiment escolar,
aixi com rebre la informacié necessaria sobre els seus resultats d’avaluacio.

Al respecte a la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i
ideologiques, aixi com també a la dignitat personal i la integritat fisica

Al respecte de la seva identitat, integritat fisica, la seva intimitat i la seva dignitat
personal

A participar individualment i col-lectivament en el funcionament i la vida del
centre, aixi com a associar-se i reunir-se en el centre en el marc de la legislacié
vigent.

A manifestar-se amb llibertat, sempre amb respecte als professors, als altres
membres de la comunitat educativa, al caracter propi i al projecte educatiu del
centre.

A gaudir d’'una orientacid escolar i professional que asseguri la seva llibertat de
decisié d’acord amb les seves aptituds, coneixements i capacitats.

A ser educats en la responsabilitat i a gaudir d’'una convivencia respectuosa i
pacifica.

ELS DEURES DELS ALUMNES.

1.

Els alumnes tenen el deure de respectar I’exercici dels drets i les llibertats
dels altres membres de la comunitat educativa i, en particular, I'exercici de les
atribucions propies dels professors i de la direcci6 del centre.

L’estudi constitueix el deure basic dels alumnes, que comporta I'aprofitament
de les seves aptituds personals i dels coneixements que s’imparteixen amb la
finalitat d’assolir una bona preparaci6 humana i académica. Aquest deure es
concreta en l'obligacié d’assistir a classe amb puntualitat, respectar el calendari
escolar i I'horari establert, realitzar les tasques encomanades pels professors,
esforcar-se en l'aprenentatge i en el desenvolupament de les competéencies
personals, socials i respectar I'exercici del dret a I'estudi dels seus companys.

L’assisténcia a classe és un deure dels alumnes. La falta a classe de manera
reiterada pot provocar la impossibilitat de I'aplicacié correcta dels criteris
generals d’avaluacié i la pérdua de I'avaluacié continuada.
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4. El respecte a les normes de convivencia dins del centre, com a deure basic
dels alumnes, s’estén a les obligacions seglents:

a)

b)

f)

9)

h)

Adoptar un comportament que s’adigui amb el model educatiu de l'escola
cristiana, tal com esta definit en el Caracter Propi del centre.

Complir el Reglament de régim interior en tot alld que els correspongui.

Complir les decisions dels organs unipersonals i col-legiats del centre, sens
perjudici que puguin impugnar-les quan considerin que vulneren els seus drets.

Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i
ideologiques, com també la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres
de la comunitat educativa.

No discriminar cap membre de la comunitat educativa per raé de naixement,
raga, sexe o qualsevol altra circumstancia personal o social.

Participar i col-laborar activament en la vida de I'escola amb la resta de membres
de la comunitat educativa.

Respectar, utilitzar correctament i compartir els béns mobles i les instal-lacions
del centre.

Propiciar un clima de convivencia i de respecte al dret dels altres alumnes pel
que fa al manteniment de 'ambient de treball i de I'activitat normal a I'escola.

Estar al corrent de les informacions enviades. per els diferents mitjans de
comunicacio

2. NORMES DE CONVIVENCIA EN EL NOSTRE CENTRE

El respecte a les normes de convivencia dins el centre docent com a deure basic dels
alumnes s’estén a les obligacions referents a:

a)

a) Comportament personal
b) Companys
c) Centre

NORMES REFERENTS AL COMPORTAMENT PERSONAL

El comportament personal de l'alumnat del centre s’haura d’ajustar a la normativa
seguent:

Les referides a I'apartat d’assisténcia i puntualitat.
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e Realitzar les tasques encomanades pels professors, esforcar-se en
I'aprenentatge diari.

e Respectar els professors dins i fora de I'aula, i seguir les seves indicacions.

e Portar a classe tot el material necessari.

e Serdins la classe a I'hora que pertoqui tot esperant que el professor/a arribi.

e No acabar la classe mentre que el professor/a no li ho digui, encara que hagi
sonat el timbre.

e No utilitzar I'ascensor excepte en casos de persones amb impossibilitat fisica.

o Tenir cura de la higiene personal i la vestimenta adequada per un centre
educatiu.

e Usar un vocabulari correcte i un llenguatge no verbal adequat: parlar amb un to
adequat, no cridar ni dir paraulotes ni frases malsonants, contestar malament
als companys ni als professionals del centre.

e Lliurar als pares i mares, els alumnes menors d’edat, qualsevol comunicat
escrit que els sigui facilitat pel centre. Cal retornar si s'escau, el resguard
degudament i autenticament signat.

e No consumir ni portar al centre begudes alcohdliques ni substancies il-legals.

e Respectar l'aula, el seu material i el dels companys/es, aixi com la resta
d’espais i el seu mobiliari, mantenir I'ordre i neteja de la classe i de tot el recinte
escolar.

b) NORMES REFERENTS ALS COMPANYS

El comportament de I'alumnat del centre respecte als seus companys s’haura d’ajustar
a la normativa seguent:

e Afavorir la bona marxa de les classes i col-laborar amb els companys en les
activitats escolars.

e Evitar actituds agressives que puguin posar en perill la integritat fisica, psiquica
o0 emocional d’altres companys o d’ells mateixos.

e Emprar un llenguatge correcte i no agressiu amb els companys.

e Evitar molestar els companys que estan rebent classe (no s’ha d’oblidar que en
el centre s'imparteix classe durant tota la jornada).

e Esta totalment prohibit, sense permis, fer gravacions dels companys, de
qualsevol membre de la comunitat educativa o de persones vinculades al
centre de practigues o dual. Tampoc es poden publicar gravacions en
gualsevol xarxa social 0 aplicacié sense permis de les persones afectades.

e El centre esta en contra que hi hagi grups de whatsapp de classe i per aixo es
recomana la utilitzacié d’altres recursos per tal d’evitar-ne el mal Us.

c) NORMES REFERENTS AL CENTRE
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e Respectar i complir les Normes d’organitzaciéo i funcionament del centre
(NOFQC).

e Tenir actituds correctes amb tot el personal del centre.

e Respectar les decisions dels drgans unipersonals del centre, sens perjudici que
puguin impugnar-les quan considerin que lesionen els seus drets, d’acord amb
el procediment que estableixin les NOFC.

e Participar i col-laborar activament amb la resta dels membres de la comunitat
educativa, per tal d’afavorir el millor exercici de 'ensenyament, de la tutoria i
orientacio i de la convivéncia en el centre.

e Participar activament en el funcionament del centre mitjangant els delegats de
curs, la reunié de delegats i el consell escolar.

e Propiciar un ambient de convivéncia i respectar el dret dels altres alumnes que
no sigui pertorbada I'activitat normal en les aules.

e Comportar-se ordenadament i correctament pels passadissos, escales i, en
general, per totes les instal-lacions del centre.

e Coneixer les normes de funcionament que fan referéncia al funcionament i Us
de les diferents instal-lacions i serveis del Centre.

e Respectar el veinat i les instal-lacions proximes al centre.

e No manipular ni consumir tabac a I'escola ni a menys de 50 m de la porta
d’accés al centre.

e No consumir ni manipular substancies il-legals en el centre ni en les zones
proximes. En cas contrari, es comunicara a la direccié del centre i s’avisara
I'autoritat publica.

e Cal tenir cura del material personal. El centre no es fa responsable del material
i objectes personals de cada alumne.

e Les pilotes s’han deixar a la sala de professors en arribar al centre. A I'hora de
I'esbarjo els alumnes les poden recollir per jugar al pati i, en acabar, les han de
tornar a la sala de professors fins a ’hora de marxar.

NORMES DE CONVIVENCIA A L’AULA (Protocol- PR-NOFC-001)

Es tindra en compte la realitat de I'alumne i la valoracié que en faci el tutor.

1. L’assisténcia a classe i a les sortides formatives és una obligacié i un dret
de l'alumne. Les faltes d’assisténcia s’han de justificar. Tot i aixi, segons la
quantitat de faltes, tant justificades com no justificades, 'alumne pot perdre
el dret d’avaluacié continuada.

2. Cal arribar puntuals a classe, només es permeten cinc minuts de retard i
de manera esporadica a la primera hora de classe (a les 8h 0 14.15h).
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3. En cas que un alumne falti justificadament a una prova escrita, projecte,
repte,...el professor buscara 'estratégia i la manera de resoldre-ho.

4. Sempre cal estar dins l'aula, esperant el professor. No es pot sortir del
centre entre classe i classe.

5. No es pot menjar ni beure durant el temps de classe. Només es permetra
beure aigua.

e EIl mobil no es pot utilitzar a I’aula, sera el professor/a, quan ho consideri,
'encarregat de marcar el seu Us. El centre esta en contra que hi hagi grups
de whatsapp de classe i per aixd es recomana la utilitzacio d’altres recursos
per tal d’evitar-ne el mal Us.

6. Cal tenir respecte envers les persones que formen el grup classe, tant
amb el llenguatge verbal com amb el no verbal: parlar amb un to adequat,
no cridar, no dir paraulotes ni frases malsonants, no contestar malament a
companys, ni professors, ni a cap professional del centre.

7. Cal respectar les instal-lacions i el material del centre.

8. Cal tenir cura del material personal, el centre no es fa responsable dels
objectes personals de cada alumne.

9. Cal venir al centre vestit i calcat adequadament, tenint present que la
vestimenta ha de ser adequada el centre educatiu i a 'empresa.

Si es produeix I'incompliment d’algun d’aquests principis i altres, la direccio del centre
dins del marc de la regulacié de la llei d’educacié de Catalunya s'implementaran les
sancions corresponents. Les NOFC quedaran publicades a la pagina web del centre.

Per altra banda, els alumnes i/o families poder fer servir els canals de comunicacié
existents al centre: primer el tutor o tutora de curs, cap d’estudis i direccio.

NORMATIVA PER A LES REUNIONS/TROBADES VIRTUALS
(Protocol- PR-NOFC-003)

Tot i que aquesta activitat es faci virtualment, les premisses que serveixen per a
I'activitat presencial també serveixen per a la virtual i el que fem és adaptar-nos a la
situacio.

En aquest sentit, tant en les reunions entre els professionals com en les trobades

virtuals amb els alumnes i les families (classes, tutories, entrevistes familiars,...) hem
de tenir presents les segients normes:

1. La persona que convoca la reunid/trobada ha d’entrar uns minuts abans per
comprovar si tot funciona correctament i si els accesos que van sol.licitant els
assistents son els que corresponen.
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2.

Les persones que assisteixen a les reunions/trobades han de fer-ho amb
'adrega corporativa, excepte en el cas de les families, que ho poden fer amb
les seves adreces personals.

S’ha d’establir un moderador que pot ser que no coincideixi amb qui ha
convocat la reunio/trobada.

Tots els assistents hauran d’estar amb el microfon apagat (si no és aixi
'apagara qui ha convocat la reunio).

El moderador/persona que convoca la reunié sera qui atorgara els torns de
paraula, que s’hauran de demanar pel xat .

Tots els assistents han de tenir la camera oberta mentre duri la reunié/trobada,
excepte en cas de problemes técnics, que es comunicaran amb antelacio.
L’actitud dels assistents ha de ser en tot moment de respecte cap als altres
participants.

Les reunions no podran ser enregistrades, excepte si ho han autoritzat tots els
membres assistents.

Es respectara la privacitat de la reunio, no facilitant el I'enllag de la connexié a
persones externes.

Caldra avisar la persona que organitza la reunié en cas que no s’hi pugui
assistir.

Si 'alumne o la familia no es pot connectar a una trobada/classe virtual caldra
que avisi el professor i que el tutor també en tingui constancia.

10. Per garantir la seguretat en les reunions/trobades, es recomana que tots els

assistents segueixin les indicacions de seguretat de les contrasenyes
personals.

3. EL REGIM DISCIPLINARI (Protocol- PR-E1010-002)

El centre en realitza un plantejament, sempre des de la vessant preventiva, que
constara al projecte de convivencia del centre (PdC) i es faran les actualitzacions
oportunes a mesura que es vagin detectant noves necessitats. Si arriba el cas
caldra aplicar mesures correctores i restauratives.

1. Les conductes dels alumnes considerades contraries a les normes de
convivéncia o conductes lleus que seran mereixedores de correccid son les

seguents:

a. Les faltes injustificades de puntualitat a I'horari de I'escola.

b. Les faltes injustificades d’assisténcia a classe o a altres activitats educatives
organitzades pel centre.

c. Qualsevol acte d’incorrecciod i desconsideracié cap als altres membres de la
comunitat educativa.

d. Qualsevol acte injustificat que alteri el desenvolupament normal de les activitats
del centre, especialment de les activitats d’avaluacid (proves escrites,
exposicions orals, etc.)

e. El deteriorament no greu, causat intencionadament, de les dependéncies del

centre, del material d’aquest o dels objectes i les pertinences dels altres
membres de la comunicat educativa.
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f.

Els actes d’indisciplina que, a criteri del professor/a corresponent, no tinguin
caracter greu. Les injaries, ofenses, amenaces a qualsevol membre de la
comunitat educativa o que atemptin contra llur intimitat, inclosos quan es facin
per mitja de les xarxes socials, quan no tinguin consideracio de greus. La captura
0 emmagatzemament, tractament o difusié, per mitjans analogics o digitals sense
permis, de dades de caracter personal, inclosa la imatge i la veu, de membres de
la comunitat educativa quan no tinguin la consideracié de greu. Totes aquestes
accions tindran la mateixa repercussio tant si es porten a terme a l'aula, dins del
centre, o si es produeixen fora del centre en horari lectiu (esbarjo, salé d’actes,
visites académiques, matéria d'educacié fisica al poliesportiu, visites
professionalitzadores o de qualsevol tipus).

. Cal recordar que l'alumnat i les families dels alumnes menors d’edat han signat

el document de la matricula conforme es comprometen a no utilitzar el mobil a
l'aula sense el permis del professor/a.

L’ds del mobil a l'aula, reincident o no, sense el permis del professorat pot donar
lloc a possibles accions com: avisos verbals, compromisos escrits, repercussio
en les competéncies transversals, aixi com notificacio disciplinaria fent referéncia
a 'incompliment del compromis o bé la inexisténcia d’aquest o altres aspectes.

En qualsevol cas, el professorat avisara al tutor de I'is no autoritzat del mobil per
tal que realitzi les accions que consideri oportunes.

Les mesures correctores d’aquestes conductes lleus contraries a les normes de
convivéncia de I'escola seran les segients, segons les circumstancies:

J) Mesures correctores que pot aplicar qualsevol professor:

Amonestacio oral.

Aquella mesura que el professor consideri adient dins de la classe.
Amonestacio escrita que es diu notificacié disciplinaria que pot produir-se
per una Unica falta o per 'acumulacié de dues o tres faltes segons la seva
importancia. L’alumne la signara conforme n’esta assabentat, es lliurara al
cap d’estudis i es comunicara al tutor (si és menor d’edat es comunicara a la
familia).

e En el cas que l'alumnat arribi tard de manera reiterada se’ls fara assistir fora
de I'horari lectiu

k) Mesures correctores que poden aplicar cap d’estudis o la direccio6 del centre:

e |’acumulacié de tres notificacions disciplinaries determinaran el comunicat
disciplinari. En aquest cas s’apliquen mesures correctores —educatives-
restauratives com les segients:
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o Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne, en horari no lectiu i
per un periode no superior a dues setmanes, i/o reparacié economica,
si s’escau, dels danys causats al material del centre o bé al d’altres
membres de la comunitat educativa.

o Suspensio del dret a participar en activitats no lectives del centre i
sortides fora de I'ambit escolar per un periode maxim d’'un mes.

o Canvi de grup per un periode maxim d’una setmana.

o Suspensiéo del dret d’assisténcia a determinades classes per un
periode no superior a cinc dies lectius, durant el qual l'alumne
romandra en el centre i realitzara els treballs académics que se i
encomanin.

o Activitats socials d'utilitat per al centre.

o Assisténcia al taller GPA o altres tallers.

De qualsevol mesura correctora de les indicades a la lletra b) de I'apartat anterior, n’ha
de quedar constancia escrita en I'expedient escolar de I'alumne amb explicitacié
de quina és la conducta que I’ha motivada, i els seus pares i mares o tutors en seran
oportunament informats. La mesura correctora s’aplicara en un termini maxim d’'una

setmana.

L’alumne i, si és menor els seus progenitors o tutors, podra revisar les mesures
correctores que s’hagin imposat en els termes establerts en aquest reglament.

La reiteracio de faltes lleus amb I'aplicacié de les mesures correctes pertinents poden
arribar considerar-se faltes greument perjudicials per a la convivencia

2. Les conductes dels alumnes greument perjudicials per a la convivencia que

seran considerades faltes greus i, en consequéncia, seran mereixedores de
sanci6 son les seguents:

1)

Q)

Les faltes injustificades de puntualitat a I'horari de l'escola, de forma
continuada.

Les faltes injustificades d’assisténcia a classe o a altres activitats educatives
organitzades pel centre, de forma continuada.

Els actes greus d’indisciplina, injuries o ofenses contra membres de la
comunitat educativa, tant de manera personal com telematica.

L’agressio fisica o les amenaces contra altres membres de la comunitat
educativa.

Les vexacions o humiliacions a qualsevol membre de la comunitat educativa,
particularment aquelles que tinguin una implicacié de génere, sexual, racial o
xenofoba, o que es realitzin contra I'alumnat més vulnerable per les seves
caracteristiques personals, socials o educatives.

La suplantacié de la personalitat en actes de la vida docent i la falsificacio o
sostraccio de documents i material academic.
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r Els actes o la possessi6 de mitjans o substancies que puguin ésser
perjudicials per a la salut i la incitacié al consum.

s) El deteriorament greu, causat intencionadament, de les dependencies del
centre, centres col-laboradors empreses del material d’aquest o dels objectes
i les pertinences dels altres membres de la comunitat educativa.

t) El dany que, intencionadament o per negligencia, es realitzi al material
informatic o als dispositius electronics del centre, com per exemple:
e Trencament de pantalles.
e Trencament de teclats.
e Colpejar o provocar desperfectes a l'estructura.

u) La captura, emmagatzemament, tractament o difusié per mitjans analogics o
digitals de dades de caracter personal, inclosa la imatge, el video, I'animacié
o el text o la veu, de qualsevol membre de la comunitat educativa sense el
seu consentiment.

v) Els actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de les
activitats del centre.

w) La reiterada i sistematica comissié de conductes contraries a les normes de
convivéncia en el centre.

Igual que passa amb les faltes lleus, totes aquestes accions tindran la mateixa
repercussio tant si es porten a terme a l'aula, dins del centre, o0 si es produeixen fora
del centre en horari lectiu (esbarjo, salé d’actes, Vvisites académiques, matéria
d’educacio fisica al poliesportiu, visites professionalitzadores o de qualsevol tipus).

En cas de dubte pel que fa a la gravetat de la falta comesa per un alumne, s’atendra al
criteri de la comissio de convivencia del consell escolar.

La imposici6 _de sancions per conductes greument perjudicials per a la
convivéencia del centre i considerades faltes greus en [Iapartat anterior
correspondra al director de I’escola i només podran ser objecte de sancié amb la
prévia instruccié d’un_expedient i seguint el protocol marcat pel decret
d’autonomiaila LEC.

Les sancions que podran imposar-se per la comissio de les faltes considerades greus
seran les seguents:

a) Realitzacié de tasques educadores per a l'alumne, en horari lectiu i per un
periode no superior a un mes, /o la reparacié econdmica, si s’escau, dels
danys causats al material del centre o bé a d’'altres membres de la comunitat
educativa. En cas que la responsabilitat del desperfecte correspongui a
diversos alumnes, es repartira el pagament i la responsabilitat entre 'alumnat
implicat i les seves respectives families.
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b)

d)

9)
h)

Suspensié del dret a participar en activitats educatives de caracter no lectiu
organitzades pel centre durant un periode que no podra ser superior a tres
mesos o al que resti per a la finalitzacié del corresponent curs academic.

Canvi de grup o classe de I'alumne.

Suspensié del dret d’assisténcia al centre o a determinades classes per un
periode que no podra ser superior a tres mesos, sense que aixd0 comporti la
pérdua del dret a I'avaluacio continua, i sens perjudici de I'obligacié de realitzar
determinats treballs académics en el supodsit de privacio del dret d’assisténcia
al centre. El tutor lliurara a 'alumne un pla de treball de les activitats que ha de
realitzar i establira les formes de seguiment i control els dies de no assisténcia
al centre.

Inhabilitacié per cursar estudis en el centre.
Realitzacié d’activitats d’utilitat social per al centre.
Restitucié d’allo que s’hagi sostret.

Inhabilitacié definitiva per a cursar estudis en el centre on es va cometre la
falta.

PROCEDIMENT SANCIONADOR

La direccio del centre té la competéncia per a la imposicié de sancions:

0 Si hi ha acceptacié de l'alumnat: el reconeixement immediat dels fets, I'autoria, i
I'acceptacioé de la sancié per I'alumne/a i, si escau, per la familia, en permet la seva
aplicacio sense la tramitacié d’expedient sancionador.

Si no hi ha acceptacié de l'alumnat s’inicia la tramitacié de I'expedient, amb el
seglent procediment:

La direcci6 pot adoptar, en el moment de la incoacié d’expedient sancionador,
una mesura cautelar de suspensio d’assisténcia a classe o al centre per un
periode entre 3 i 20 dies lectius. Cal determinar-hi les activitats i mesures
educatives a dur a terme durant aquest periode.

Cal informar l'alumne/a i, si escau, la familia de la incoacié de I'expedient
sancionador.

La instruccio de l'expedient correspon a un/a docent nomenat/da per la
direccid.

A Tl'expedient s’estableixen els fets, la tipificaci6 de la conducta, la
responsabilitat de 'alumne/a i la proposta de sancio.

Abans de la proposta de resolucio, cal dur a terme el tramit de vista i audiéncia,
que permet a l'alumne/a afectat/da i, si escau, a la familia, tenir vista de
I'expedient i poder fer-hi al-legacions. El termini és de 5 dies lectius per a la
vista, i de 5 dies lectius més per a les al-legacions.
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- La direcci6 del centre notifica la resolucié de I'expedient a I'alumne/a afectat/da
i, si escau, a la familia, amb indicaci6 del recurs que pot interposar-hi i del seu
termini.

- La falta comesa i la sanci6 prescriuen en el termini de 3 mesos,
respectivament.

4. ASSISTENCIA | PUNTUALITAT A CLASSE

a) NORMES SOBRE ASSISTENCIA | PUNTUALITAT

L’'assisténcia a classe és obligatoria en totes les hores presencials. En cas de
manca d’assisténcia es pot arribar a perdre el dret a 'avaluacié continuada.

Es consideren faltes justificades Unicament les que van acreditades amb
documentacié oficial. Tot i aixi, si la situaci6 es perllonga al llarg del temps (de
manera continuada o no), l'alumnat pot arribar a perdre el dret de I'avaluacié
continuada.

Les trucades de les families d’alumnes menors d’edat per justificar abséncies sense
documentacié oficial no es consideren justificacions, tot i que en moments puntuals
es poden tenir en compte.

Per aquest motiu és important tenir present que I'assisténcia a classe és un deure
de lalumne i que les faltes d’assisténcia poden alterar el seu dret d’avaluacio
continuada.

En arribar aproximadament al 20%, de faltes es fara un avis escrit (full de
compromis o email davant la dificultat de comunicar-ho presencialment) perque
'alumne s’adoni que ha de millorar I'assisténcia. En acabar el projecte o trimestre,
si 'alumne/a ha seguit faltant pot suspendre I'avaluacid/projecte .

Si un alumne suspen un projecte per faltes d’assisténcia, I’haura de continuar sol.
En cas excepcional que un alumne no assisteix a classe i no se li pugui lliurar el full
de compromis, se I informara via mail.

Un equip docent pot decidir que, individualment, un alumne que hagi faltat hagi de
posar-se al dia de les tasques, activitats, presentacions,... que s’hagin avancat en
aquest periode de temps.

Qualsevol cas sera valorat i consensuat, com a minim, pel tutor del grup, la cap
d’estudis i el professor/a de la materia afectada i sera I'equip directiu que en
determinats casos podra prendre mesures excepcionals.

La no assisténcia voluntaria i reiterada a classe, per propia iniciativa de I'alumne,
esdevindra una falta greu amb les conseqliéncies que aix0 comporti segons les
NOFC, des de la pérdua del dret a I'avaluacio ordinaria fins la tramitacié de la baixa
d’ofici.
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Els alumnes que perdin el dret a 'avaluacié continuada d’algun crédit/UF/RA/modul
tindran dues opcions:

- poden renunciar per escrit al credit/UF/modul i per tant no perdran la
convocatoria. Si es dona el cas I'alumne caldra que cursi de nou el credit/UF o
modul.

- si no es realitza la rentncia esgotara la convocatoria i caldra que es presenti a
2a convocatoria i caldra el lliurament de projectes i tasques de tot el curs i la
presentacié a una prova escrita.

Si un alumne falta justificadament a una presentacio oral, no se li comptara aquella
nota a no ser que sigui de manera reiterada.

En el cas dels alumnes que cursen el cicle en modalitat semipresencial, caldra que
I'equip faci préviament un estudi de les hores presencials de projecte.

Per a l'alumnat que no ha pogut presentar-se en alguna recuperacié de forma
justificada i acreditada existira la possibilitat de fer-ho en la convocatoria d’incidéncies
que es fara a final de curs, en la data que s’estableixi al calendari.

En termes generals, cal seguir les indicacions sobre faltes d’assisténcia i puntualitat
establertes en aquest reglament.

e Els alumnes arribaran al Centre amb el temps suficient per ésser presents a les
aules respectives al comengcament de la classe amb la puntualitat exigida per
I'horari escolar.

e En cas que I'alumne arribi a tres vegades amb retard a 'aula a primera hora, es
considerara una falta d’assisténcia.

e En cas de retard per alguna causa justificada, o per aqguelles circumstancies que
es considerin necessaries, es podra decidir la incorporacid a la classe dels
alumnes afectats.

e Els retards seran comunicats al o als tutors de curs.

Davant d'un alumne que presenta abséncies reiterades a classe perd continua
assistint a les FCT, primer se li fa un avis per escrit i, si tot i aixi continua tenint
absencies, no se li computaran les hores de FCT.

Cal ser molt estrictes en la puntualitat a les segones convocatories/convocatoria
extraordinaria. En cas de retard, cal portar una justificacio oficial. Si es produeix el
retard cal avisar a la cap d’estudis qui portara a terme el procediment.

b) CONTROL D’ASSISTENCIA | PUNTUALITAT:

e |Les faltes d’assisténcia s’hauran de comunicar al professor-tutor/a
corresponent. El fet de comunicar les faltes només té efecte justificatiu en els
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casos esmentats anteriorment perd es considera convenient fer-ne sempre la
comunicacio.

El procediment a seguir és el seglent:

o L’alumnat presenta el document justificatiu o la comunicacié al tutor/a en
un termini de tres dies com a maxim, des de I'inici de I'abséncia o de la
seva finalitzacio. El tutor signa el vist-i-plau i afegeix si es tracta d’'una
comunicacio o justificacio.

o Les faltes d’assisténcia podra comunicar-les el pare, mare o tutor legal de
'alumne o bé ell mateix, si és major d’edat.

o Els documents oficials es guarden a secretaria, a I'expedient de I'alumne,
i el tutor/a pren nota de la comunicacio.

o L’alumne presenta el vist-i-plau signat a porteria, on s’anotara a I'aplicatiu
informatic corresponent.

o Es considera necessari comunicar si un alumne/a ha de faltar alguns dies
a classe per causes imprevistes.

e |’assisténcia dels alumnes a les classes i a les altres activitats obligatories, sera
controlada diariament pels corresponents professors.

e Les activitats programades dins de cada matéria o dins del pla d’accié tutorial del
centre sén obligatories per a tots els alumnes.

e Els pares i mares o tutors dels alumnes, seran informats periddicament de les
faltes d’assisténcia.

e L’abséncia d’algun professor no implica necessariament la suspensié de la
classe. Caldra doncs, que els alumnes es quedin a l'aula esperant el
professor de guardia i atenir-se a les seves indicacions. Si no hi anés cap
professor, caldra que el delegat de classe s’adreci al coordinador mati/tarda o,
en cas d’abséncia, al despatx del Cap d’Estudis per aclarir la situacio.

e La normativa (LODE 8 i article 32 del Decret 279/2006) diu que les decisions
col-lectives de no assisténcia a classe “no tindran la consideracioé de faltes
de conducta ni seran objecte de sancié, quan aquestes hagin estat el
resultat de I’exercici del dret de reunié i siguin comunicades préviament a
la direccio del centre”.

e Els alumnes tenen dret a participar en les convocatories de vaga pero han de
complir el seguent:
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Sempre cal una autoritzacio dels pares o tutors legals pels alumnes que
siguin menors d’edat.

Si 'alumne no ve al centre i ho ha comunicat préviament a la direccié
tindra una falta d’assisténcia perd en cap cas no tindra la consideracié de
falta de conducta.

Si 'alumne menor d’edat ve al centre perd vol marxar, caldra el permis
explicit dels pares o tutors legals.

La vaga o protesta ha de ser convocada pels sindicats d’estudiants
majoritaris o haura d’afectar directament els interessos dels alumnes del
centre.

Sempre cal garantir el dret a I'assisténcia al centre dels alumnes que no
volen secundar la vaga, en la mesura de les possibilitats i circumstancies.

(Protocol- PR-NOFC-002)

Baixa d’ofici

L’abséncia injustificada, sistematica i reiterada de I'alumne durant quinze dies pot
comportar I'anul-lacié de la matricula de l'alumne. En el moment que s’arribi a
acumular aquest periode d’abséncia, aquesta circumstancia cal notificar-la a I'alumne

absentista, i

als pares o tutors legals en el cas d’alumnes menors d’edat. Si en el

termini d’'una setmana no justifica la seva abséncia, la direccié pot anul-lar la matricula
de I'alumne per absentisme continuat no justificat.

c) CONTROL DE PERMANENCIA A CLASSE | AL CENTRE

A I'hora de

I’esbarjo i sortida, s’indicara I’hora de deixar la classe i sortida del

centre (els menors d’edat han d’haver complimentat ’autoritzacié de pares que

sera arxivada a secretaria).

o Ser dins la classe a 'hora que pertoqui tot esperant que el professor/a
arribi.

o Quan un alumne de CFGS ha de sortir del centre per una causa justificada,
és convenient que ho comuniqui préviament al tutor i/o professor a l'iniciar
la classe.

o Quan un alumne de batxillerat, CFGM ha de sortir del centre per una causa
justificada, cal procedir de la forma seguent:

e Ha de presentar al tutor la justificacio. En cas d’abséncia del tutor es
presentara al coordinador M/T. En ultim cas, a la cap d’estudis.

e El tutor autoritza la sortida per escrit. Aquest escrit es presenta a
porteria, que en pren nota.

5. ACORDS I SISTEMA D’AVALUACIO

NOFC centre

Pagina 15 de 47 19-11-2024




NORMES D’ORGANITZACIO Codi: DE-005

| FUNCIONAMENT DE CENTRE
CURS 2024-2025

NUm. de revisio: 27

CENTRES EDUCATIUS

LOPEZ VICUNA - BCN

1. PROCES D’AVALUACIO

L’avaluacié ha de tenir una funcié formativa, és a dir, ha d’estar al servei de la
millora dels processos que es duen a terme a l'aula.

Es realitzaran tres avaluacions al llarg del curs amb una avaluaci6 final, cadascuna
de les quals sera continuada i integrada en el procés d’aprenentatge. La Junta
d’avaluacio seguira els seguents passos:

- Un diagnostic de la situacio inicial dels alumnes.

- Un seguiment al llarg de tot el procés per anar detectant dificultats i
possibilitats de millora, i alhora anar destacant els encerts o éxits dels alumnes.
- Una comprovacié, en el moment final del procés, del grau d’assoliment de les
competéncies proposades com a objectius.

Cada professor es responsabilitzara d’explicar bé, el més concret possible, als seus
alumnes al principi de curs, i per escrit en la seva proposta pedagogica o document
inicial de projecte, els objectius o els resultats d’'aprenentatge de la seva matéria i
els requisits que exigira per considerar-la aprovada.

Es imprescindible el lliurament de tasques, projectes,...sense faltes d’ortografia ni
problemes greus d’expressié. Si es dona el cas, els alumnes tindran una segona
oportunitat per a lliurar-ho correctament.

A més a més, a meitat de la primera avaluacio els professors de batxillerat i de
CFGM també es reuniran per valorar el progrés i I'evolucié de cada alumne. En
aguesta reunié es valorara el procés d’aprenentatge dels alumnes, les accions de
millora i es fara un informe que es lliurara a les families.

Aquesta reunidé no es realitzara a la segona ni a la tercera avaluacié. Durant la
segona avaluaci6, cada professor elaborara I'informe de seguiment als alumnes que
es cregui convenient a partir dels comentaris i les valoracions que tots els
professors li faran arribar i el lliurara a les families. A la tercera avaluacié només es
fara a 1r curs de batxillerat.

A instancies del tutor, en casos excepcionals, es valorara I'opcié de convocar una
reunid d’'informe de seguiment per algun curs concret amb un membre de I'equip
directiu, el tutor i un professor de referéncia del cicle.

Després de cada sessié d’avaluacio el tutor elaborara una acta que recollira tots els
comentaris dels professors sobre el grup, I'aprenentatge individual de cada alumne ,
propostes de millora i les incidéncies que s’han produit durant el trimestre i incloura
un llistat de les notes del curs i es lliuraran les qualificacions dels alumnes a les
families.
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La notes de recuperacié de les diferents avaluacions es comunicaran un cop
realitzada la reunié d’avaluacié seguent, on es podra posar en comu i valorar la
globalitat de I'alumne. També es comunicara per escrit en el butlleti de notes de
cada avaluacio.

Si 'alumne es presenta a la recuperacid/ estratégia de millora/ 2a convocatoria/
convocatoria extraordinaria, i 'aprova, el maxim de nota és un 7 a excepcio
d’aquells alumnes que:
v' Han assistit continuadament a classe amb una actitud adequada i correcta.
v S'han presentat a les proves i han fet les activitats necessaries per a
I'avaluacio.

Les proves escrites de les segones convocatories no podran ser tipus test ja que els
alumnes han de poder argumentar i explicar el que se’ls demana.

La sol-licitud de les convalidacions en el cas de moduls/crédits que sigui possible es
realitzara en l'inici de curs. Si un alumne renuncia a una convalidacié atorgada
caldra que ho sol-liciti per escrit i s’adjuntara al seu expedient.

Algunes consideracions genériques per a tots els nivells:

-En cas que es pugui demostrar que un alumne ha copiat en una prova
escrita/projecte, se li suspendra amb un zero. La repercussié d’aquest zero
dependra del tipus de prova o projecte que sigui (parcial, global, recuperacio,
convocatoria extraordinaria,...)

-En el cas d’actituds disruptives, un alumne pot suspendre el percentatge de
competéncies transversals que hagi establert el professor o equip docent a la seva
programacio o document inicial.

-Si l'alumne incompleix qualsevol norma de convivéncia haura de seguir el
procediment establert en les NOFC: notificacié disciplinaria, comunicat disciplinari,
instruccié d’expedient.

1.1 Instruccions per a la junta d’avaluacio
Abans de reunir-se la junta d’avaluacio tots els professors hauran introduit les
gualificacions de les seves matéries al programa informatic, aixi com tindran

registrades les faltes d’assisténcia justificades i no justificades, i també tindran
incloses les recuperacions de I'avaluacio anterior.
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Cada professor ha de portar el registre dels plans individualitzats amb les accions
implementades durant I'avaluacié i el lliurara al tutor perqué aquest en faci un
seguiment.

El tutor del curs presidira i moderara la reunié, que s’iniciara donant primer la veu a
I'equip docent.

Al final de curs es reunira la junta d’avaluacié final, que estara formada per tots i
cadascun dels professors que han intervingut en el procés d’ensenyament
aprenentatge. Hi assistira, també, amb veu perd sense vot, un membre de I'equip
directiu.

En aquesta reunié es valoraran, alumne per alumne, els resultats obtinguts a cada
matéria i es decidira si promociona o supera el nivell educatiu.

Durant la reunié de la junta, el tutor i el representant de I'equip directiu tindran una
graella amb les notes i sobre ella aniran fent, en casos molt determinats i amb
color vermell, les correccions oportunes. Després cada professor ho introduira en
el programa informatic.

En cas que 'alumne no promocioni, cal determinar de quines matéries / UF / RA ha
de tornar a examinar-se en les seguents convocatories i el tutor li comunicara per
escrit.

En la data assenyalada, es comunicaran els resultats de la tercera avaluacié als
alumnes, aixi com les matéries/UF/RA de les quals han de presentar-se a la
convocatOria extraordinaria o segona convocatoria.

L’equip docent establira les estrategies de recuperacié o presentacioé de tasques
pendents de cada matéria de cara la convocatoria extraordinaria o segona
convocatoria (prova escrita i projectes). A la plataforma de gesti6 documental es
trobara una IT dins el procés avaluacié alumne/a on es comunicara a cada alumne
personalment tots els treballs/ tasques/ projectes que cal lliurar el dia de la
convocatoria extraordinaria 0 segona convocatoria.

Tots els alumnes tindran un percentatge assignat a la prova escrita i un
percentatge a les activitats que caldra que lliurin el mateix dia de la prova oral o
escrita. (Batx 70%/30% i cicles 60%/40%).

El tutor elaborara l'acta de la junta d’avaluacié final on fara constar les
deliberacions i les decisions preses. A I'acta hi adjuntara la graella amb les notes
finals.

Les dates establertes per la segona convocatoria o convocatoria extraordinaria

guedaran definides, al mes de juny. Aquestes dates les decidira el centre, segons
el calendari.
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1.2 Revisié de notes

L’alumnat podra demanar aclariments al professor/a de les matéries que ha suspés
tenint en compte que:

a. Les revisions es faran preferiblement 'endema i no el mateix dia en el
gual han estat lliurats els butlletins de notes.

b. Caldra que el tutor faci una llista amb els alumnes que sol-licitin revisié. El
document es troba a la plataforma de gestié documental.

c. En cas que les families o tutors legals de 'alumne demanin entrevista, en
principi hauran de parlar amb el tutor del curs i sempre amb cita prévia. Si
s’escau, després podran mantenir altres entrevistes, igualment amb cita
prévia.

d. En cas que algun professor consideri que ha de rectificar alguna de les
qualificacions, caldra que ho comenti al tutor i a la cap d’estudis. Entre tots
tres prendran una decisio. Si la rectificaci6 es porta a terme, la cap
d’estudis la comunicara a secretaria. El tutor/a redactara un annex a I'acta
on fara constar la rectificacio.

Si 'alumne no esta d’acord amb la nota revisada es procedira a fer una reclamacio
tal com marca les instruccions d’inici de curs del Departament d’Educacio.

Celebrada la convocatoria extraordinaria/segona convocatoria i valorats els
resultats dels alumnes presentats, es repeteix el procés des del primer apartat,
tantes vegades com convocatories estableixi la llei i es tornen a lliurar els butlletins
de notes (segons calendari).

Els alumnes que promocionin després de la convocatoria extraordinaria/segona
convocatoria, rebran 'expedient academic.

En el temps i la forma oportuns (dictats per secretaria) els alumnes que hagin
promocionat podran retirar el seu titol de técnic, tecnic superior, o titol de batxillerat
o certificat segons el cas.

2. BATXILLERAT

El batxillerat s’estructura en dos cursos. Per obtenir el titol de batxillerat cal haver

superat totes les matéries dels dos cursos, inclos el treball de recerca, tenint en

compte els seglients percentatges:

Nota Batxillerat = Mitjana notes dels dos cursos (90%) + Nota del TR (10%)
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(EI TR es regula segons una normativa especifica que es troba al Qualiteasy).

Els alumnes poden romandre cursant batxillerat en régim ordinari un maxim de quatre
anys, consecutius 0 no.

Cada curs s’estructura en tres avaluacions. Al final de cadascuna d’elles (excepte la
tercera avaluacio), s’establiran unes dates per a realitzar uns examens globals de
cadascuna de les matéries en qué s’estableixin en les programacions.

Aquests examens globalitzadors tenen un pes del 30% de la nota total de I'avaluacio,
La resta de les notes que hagi recopilat el professor durant I'avaluacié (proves escrites,
tasques, projectes, exposicions,...) valen un 70%.

A la tercera avaluacio I'avaluacié continua suposara el 100% de la nota.

Les materies optatives del batxillerat, tant les anuals com les trimestrals, es treballen
per reptes o projectes i s’avaluaran segons les competéncies i els criteris d’avaluacio
que s’estableixin als documents de presentacio cada repte/projecte.

Les notes recollides durant I'avaluacié es valoraran amb qualificacions numeériques
sense decimals. La nota final de cada matéria sera la mitjana de les notes de les tres
avaluacions. Tot i aixi, la junta d’avaluaci6 pot decidir segons la progressié de
'alumne.

En les sessions d'avaluacié s'ha d'escoltar la veu de I'alumnat, que préviament haura
reflexionat, des de les diferents materies o ambits i des de la tutoria, sobre els
processos d'aprenentatge.

Després de cada avaluacié s’establiran unes dates per a fer les recuperacions de les
matéries suspeses i cada professor establira les estratégies per poder-la recuperar,
que poden ser diverses (lliurament de projectes, de tasques, proves orals, proves
escrites,...).

Es obligatori presentar-se als examens de recuperaci6. No presentar-se de manera
injustificada comporta una nota de zero que fara mitjana amb la nota que hagi obtingut
a l'avaluacié.

Una avaluaci6 suspesa per faltes d’assisténcia es recupera amb una assisténcia
continuada a la seguent avaluacié, amb la nota que el professor consideri adequada.
Si l'avaluacié suspesa és la tercera, I'alumne/a haura de fer la recuperacié de la
materia d’aquesta avaluacio.

Dues avaluacions suspeses per faltes d’assisténcia impliquen suspendre la
convocatoria ordinaria.

La recuperacio de les faltes d’assisténcia no es fara efectiva fins a final de curs.
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Abans de finalitzar el curs es faran les proves de recuperacions d’avaluacions anteriors
que no s’han pogut fer per incidéncies varies.

En les sessions d’avaluacio s’ha d’escoltar la veu de I'alumnat, que préviament haura
reflexionat des de les diferents matéeries o ambits i des de la tutoria, sobre els
processos d’aprenentatge.

Després de cada sessio d’avaluacio es donara a les families un butlleti de notes de on
constaran les observacions i els consells orientadors que hagin sortit de la junta
d’avaluacio.

Materies pendents

La repeticio es considera una mesura excepcional i aquesta decisio s’ha de prendre de
manera col-legiada per part de 'equip docent considerant I'evolucié global de I'alumna
i evitant que la causa de la repeticié sigui només la no superacié d’algunes matéries..

Un alumne de primer curs pot passar a segon curs si supera totes les matéries de
primer o n’hi queden com a maxim dues pendents. Si li queden tres o quatre matéries
suspeses, I'alumne pot optar per repetir tot el curs 0 només cursar les matéries que
tingui pendents.

Tot i que a efectes practics continua sent de primer curs, l'alumne pot decidir
completar el seu horari amb algunes assignatures de segon o amb el treball de
recerca. Les qualificacions que n’obtingui podran constar en el seu historial académic.
En tot cas se seguiran les instruccions del document per a [l'organitzacid i
funcionament dels centres.

Els alumnes que en acabar 1r hagin suspés alguna matéria en convocatoria ordinaria
rebran del professor corresponent unes estratégies de recuperacio que caldra lliurar en
presentar-se a la convocatoria extraordinaria.

Si se suspén I'extraordinaria i 'alumne passa a segon curs amb una o dues matéries
pendents de 1r, 'equip docent ha de proporcionar orientacié i suports especifics que i
permetin adquirir els aprenentatges, tant de les materies pendents com de les de 2n
curs. En tot cas, s’ha de matricular a 2n curs de les matéries pendents de 1r i el centre
ha d’organitzar activitats especifiques de recuperacio dins del 1r trimestre de 2n curs.

Els alumnes de 2n que després de la convocatoria ordinaria no aprovin totes les
matéries de 2n, s’examinaran de tot el curs en convocatoria extraordinaria, en els
altims dies del calendari lectiu que marqui el departament d’Educacio. Aquests
alumnes ja no podran presentar-se a les PAU de juny.
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Si després de la convocatoria extraordinaria de juny encara tenen matéries de 2n
pendents, el curs seglient només caldra que es matriculin d’aquestes matéries, que
cursaran de manera presencial.

La nota final d’expedient (mitjana 1r i 2n) se’ls donara a final de maig, amb temps
suficient perqué els alumnes aprovats puguin formalitzar la matricula de les PAU.

Els alumnes que promocionin després de la convocatoria extraordinaria, rebran el
document final i els qui no, un butlleti de notes finals de 2n curs.

Per obtenir el titol de batxillerat cal I'avaluacié positiva de totes les matéries dels dos
cursos de batxillerat. En cas que s'hagin organitzat les matéries en ambits, caldra fer
constar de manera diferenciada la qualificaci6 de cada matéria, que ha de coincidir
amb la de I'ambit.

Excepcionalment, I'equip docent pot decidir a l'avaluacio extraordinaria I'obtencié del
titol de batxillerat per a un alumne o alumna que hagi superat totes les matéries
excepte una, sempre que es compleixin totes les condicions seguents:

a) Que l'equip docent consideri que I'alumne o alumna ha assolit els objectius i
les competéncies vinculats a aquest titol.
b) Que no s'hagi produit una inassisténcia continuada i no justificada per part
de l'alumne o alumna en la matéria.
c) Que l'alumne o alumna s'hagi presentat a les proves i hagi fet les activitats
necessaries per a l'avaluacio, incloses les de la convocatoria extraordinaria.
d) Que la mitjana aritmética de les qualificacions obtingudes en totes les
matéries de l'etapa sigui igual o superior a cinc. En aquest cas, a l'efecte del
calcul de la qualificacié final de I'etapa, es considera la qualificaci6 numerica
obtinguda en la materia no superada.
El titol de batxillerat és Unic i s'expedeix amb la modalitat que s'ha cursat i la
gualificacié mitjana que s'ha obtingut.

3. CICLE FORMATIU LOGSE. CURES AUXILIARS D’INFERMERIA

Els cicles formatius LOGSE s’estructuren en moduls i crédits. Un modul és un conjunt
de continguts relacionats entre si i referents a una matéria determinada. Un modul
s’estructura en un o més credits.

L’avaluaci6 de l'aprenentatge dels alumnes de cicles formatius és continuada i
integrada en el procés d’aprenentatge. De manera general, I'avaluacié dels alumnes
de cicles formatius es fa a partir de la constatacié de I'assoliment dels objectius
generals amb relacié a les competéencies definides en el perfil professional.

A T'inici de cada cicle formatiu, abans de la primera avaluacié trimestral ordinaria, s’ha
de fer una avaluaci6 inicial del cicle formatiu que té per objectiu avaluar globalment la
incorporacié de l'alumne al cicle, ajustar la programacio prevista i reorientar-la si
s’escau.
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L’avaluacié dels crédits es fara a partir del grau d’assoliment de les capacitats
expressades pels objectius terminals que s’assoleixen mitjangant els continguts de
conceptes, aixi com els de procediments i d’actituds. Les notes recollides durant
I'avaluacio es valoraran amb qualificacions numeériques sense decimals.

La nota final de cada crédit sera la mitjana de les notes de les tres avaluacions. Tot i
aixi, la junta d’avaluaci6 pot decidir segons la progressio de I'alumne.

Cada professor especificara el percentatge de cada un dels continguts i els criteris
respectius, tant en la seva proposta pedagogica, document inicial com en la
programacio del credit.

Al final de cada avaluacié es lliurara un butlleti que informara del grau d’assoliment
dels aprenentatges de cada crédit.

Una avaluacié suspesa per faltes d’assisténcia es recupera amb una assisténcia
continuada a la seguent avaluacié, amb la nota que el professor consideri adequada.
Si l'avaluacié suspesa és la tercera, I'alumne/a haura de fer la recuperaci6 de la
matéria d’aquesta avaluacio.

Dues avaluacions suspeses per faltes d’assisténcia impliquen suspendre la
convocatOria ordinaria. La recuperacid de les faltes d’assisténcia no es fara efectiva
fins a final de curs.

La qualificacio final del cicle sera la mitjana ponderada de la qualificacié dels moduls
lectius i s’expressara amb dues xifres decimals.

El credit de FCT (Formacié en Centres de Treball) es valorara com a apte o no apte.
Els crédits convalidats per haver superat altres cicles formatius, formacié professional
de segon grau o estudis universitaris afins es qualificaran amb I'expressio “Convalidat”.

L’equip de professors avaluara i qualificara col-legiadament el Crédit de sintesi.

Recuperacié

Aguells alumnes que no hagin assolit els minims establerts en cada avaluacio, hauran
de reforcar els seus aprenentatges amb unes estrategies de recuperacio que establira
el professor/rs corresponent.

El sistema de recuperacié no pot ser unic i igual per a tots, ja que ha de ser adequat a
les necessitats de cada alumne.

Es obligatori presentar-se als examens de recuperaci6. No presentar-se de manera

injustificada comporta una nota de zero que fara mitjana amb la nota que hagi obtingut
a l'avaluacio.
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L’equip docent si s’escau pot recomanar realitzar les FCT en un seguent any per
motius pedagogics.

En acabar cada credit, els alumnes que no I'hagin superat disposaran d'una
convocatoria extraordinaria de tota la matéria del curs, que és voluntaria, i que es fara
al juny.

Promocié

L’alumnat que, un cop realitzada la convocatoria extraordinaria, tingui algun credit
pendent de superar, haura de cursar de nou de forma presencial només els crédits
pendents de superacid i se I’ha d’informar que haura de cursar el cicle invertint un any
més.

Una vegada un crédit ha estat aprovat, no es poden establir férmules ni mesures que
permetin millorar-ne la nota.

En la modalitat presencial, 'alumnat de CAIl podra cursar un crédit un maxim de tres
vegades, a excepcio del credit ’FCT que es pot avaluar un maxim de dues vegades.

L’alumnat podra presentar-se en el mateix centre docent, tant a les convocatories
ordinaries com a les extraordinaries, un maxim de quatre vegades. A I'alumnat que no
es presenti a les convocatories extraordinaries, no se li computara la convocatoria a
efectes del comput maxim.

L’alumnat pot sol-licitar una cinquena convocatoria de caracter extraordinari a la
direcci6 del centre que ha de resoldre mantenint el criteri de cursar un crédit un maxim
de tres vegades. La presentaci6 a les convocatories extraordinaries és voluntaria.

La junta del curs podra valorar la progressio global de 'alumne, el seu aprofitament en
el nivell educatiu i les circumstancies que consideri oportunes. També es valorara
I'historial académic.

4. CICLES FORMATIUS LOMLOE (1r curs)

Els cicles formatius, tant de grau mitja com de grau superior, estan estructurats en
Moduls Professionals, cadascun dels quals es divideix en resultats d’aprenentatge.

A T'inici de cada cicle formatiu, abans de la primera sessi6 d’avaluacio, s’ha de fer una
avaluacié inicial del cicle formatiu que té per objectiu avaluar globalment la
incorporacié de l'alumne al cicle, ajustar la programacié prevista i reorientar-la si
s’escau.
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L’avaluacié dels aprenentatges de I'alumnat dels cicles formatius és continua, ha
d’atendre 'organitzacié6 modular i s’ha de fer per resultats d’aprenentatge. Dins dels
acords pedagogics de centre, en els cicles formatius es poden agrupar els diferents
moduls professionals per tal de treballar a l'aula per projectes i reptes de manera
interdisciplinaria.

L’avaluacid es fara tenint en compte els resultats d’aprenentatge i els criteris
d’avaluacio de cada modul.

L’equip docent pot determinar i aplicar criteris de ponderacié de la qualificacio
obtinguda en els diferents resultats d’aprenentatge, per tal d’establir la qualificacio final
del modul professional corresponent.

Els moduls superats acrediten les unitats de competéncia als quals estan associats,
d’acord amb la relaci6 establerta en el perfil professional del titol.

La superaci6 del modul professional s’obté amb la superacido dels resultats
d’aprenentatge que el componen.

L’equip docent que participara en la imparticié del modul intermodular I’ha de valorar
de forma col-legiada. S’avalua positivament quan I'equip docent aprecii que 'alumne
ha assolit en un grau suficient els resultats d’aprenentatge en relacié amb els objectius
generals del cicle formatiu. En cas contrari, 'avaluacié és negativa.

La junta d’avaluacié ha d’analitzar, per a cada alumne, I'aprenentatge en el conjunt
dels moduls professionals i resultats d’aprenentatge corresponents al cicle formatiu en
relacio amb les competéncies professionals, personals i socials i als objectius generals
establerts en el curriculum.

La qualificaci6é dels moduls professionals és numerica, entre 1 i 10, sense decimals, es
basa en la qualificacid dels resultats d’aprenentatge i de l'estada a I'empresa, si
s’escau.

La qualificacié dels resultats d’aprenentatge i de I'estada a 'empresa és la seglent:

» Assolit (del 10 al 5)
» No assolit
» Exempt: unicament per I'estada a 'empresa.

Durant el curs, si els resultats d’aprenentatge encara no han estat qualificats, i per
informar a l'alumnat i els representants legals d’aquests resultats d’aprenentatge es

poden establir les denominacions seguents:

o En procés: quan el resultat d’aprenentatge encara s’estigui desenvolupant.
o Pendent: quan el resultat d’aprenentatge encara no s’hagi iniciat.
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La qualificaci6 de l'estada a I'empresa ha d’anar acompanyada d’una valoracié
orientadora del grau d’assoliment de les competéncies professionals recollides en la
plataforma de gestié de les practiques.

La qualificacio final de cada modul professional s’obté com a mitjana ponderada de les
qualificacions de cada resultat d’aprenentatge en funcié del pes de ponderacié que es
dona a cadascun d’aquestes d’acord amb la decisié prévia adoptada per I'equip
docent.

La qualificacio de I'estada a 'empresa contribueix en un 10% a la qualificacié final dels
moduls professionals que la incorporin.

Els resultats d'aprenentatge, I'Estada a I'Empresa i els moduls professionals se
superen amb una qualificacié de 5 punts o superior.

La no superacié d'un resultat d'aprenentatge o de I'Estada a I'Empresa comporta no
superar el modul professional.

El fet de suspendre un resultat d’aprenentatge per faltes d’assisténcia, suposa anar a
2a convocatoria del resultat d’aprenentatge afectat. Els casos excepcionals seran
contemplats per la junta d’avaluacio i al llarg del curs. En lavaluacié d’aquesta
convocatoria es tindran en compte totes les tasques i projectes que vagi fent a l'aula
fins a la 2a convocatoria, juntament amb el projecte o tasques i/o prova escrita que
s’hagin de realitzar de nou per a la 2a convocatoria.

Els moduls professionals superats mantenen la qualificacid. No es pot aplicar cap
mesura per modificar una qualificacié positiva atorgada: és a dir, no es poden repetir
moduls professionals ja superats per millorar-ne les qualificacions, ni es poden establir
férmules per incrementar-ne la qualificacio positiva.

L’alumnat pot sol-licitar una cinquena convocatoria de caracter extraordinari a la
direccié del centre que ha de resoldre mantenint el criteri de cursar un credit un maxim
de tres vegades.

Pel que fa als moduls professionals convalidats, cal consultar I'apartat Convalidacions i
correspondeéencies d'estudis dels cicles de formacio professional. En el cas dels moduls
professionals superats que tinguin la mateixa denominacio i curriculum, i que siguin
comuns a diversos cicles, es trasllada la qualificacié obtinguda al primer cicle en el
qgual s'ha cursat.

La superacio del cicle formatiu requereix superar tots els moduls professionals que el
componen. La qualificacio final del cicle formatiu, que s'expressa amb dos decimals,
s'obté com a mitjana aritmetica de les qualificacions de cada modul professional,
ponderades en funcié del nombre d'hores assignat a cadascun d'aquests.
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En l'avaluacio final, I'equip docent del cicle formatiu ha de valorar, per a cada alumne o
alumna, el grau d'assoliment dels objectius generals amb relacié a les competencies
definides en el perfil professional.

També n'ha de valorar I'historial académic i, per acord d'un minim dels dos tercos dels
membres de la junta d'avaluacié, es podra determinar la superacié dels resultats
d'aprenentatge i atorgar, als resultats d'aprenentatge, segons escaigui, la qualificacié
que es decideixi. En aquest cas cal fer constar a l'acta, juntament amb la qualificacio
del resultat d'aprenentatge un asterisc (*), i al peu de l'acta s'ha d'escriure I'expressio
"(*) Requalificat per la junta d'avaluacid".

Cada alumne té la possibilitat de superar durant el curs académic els moduls amb
dues convocatories: primera convocatoria i segona convocatoria. La segona
convocatoria no computa si 'alumne no es presenta.

Els criteris d’avaluacio de cada RA quedaran establerts a la programacié de cada
professor/a o al document inicial de I'equip docent i es donaran a conéixer als alumnes
a través de la proposta pedagogica o document inicial .

L’alumnat rebra un butlleti de notes a final de cada trimestre. En aquest butlleti
guedaran reflectides les notes provisionals que seran orientatives.

Si algun alumne/a decideix fer una matricula parcial, ha de documentar-ho i certificar-
ho per escrit. Es valorara si corre 0 no convocatoria en funcié del nombre d’hores

realitzades dels moduls que ha deixat pel proper curs.

Matricula d'honor

Si un alumne o alumna obté una qualificacio final del cicle formatiu de grau superior
igual o superior a 9 se li pot consignar la mencié de "Matricula d'honor" (MH) en les
observacions de l'acta de qualificacions finals, en l'expedient académic i en el certificat
d'estudis complets. Sobre el total d'alumnes avaluats del darrer curs del cicle formatiu
es pot concedir una mencié de matricula d'honor per cada vint alumnes, i una altra si
en resulta una fraccio sobrant, entenent per “alumnes avaluats el darrer curs” tots els
gue han cursat els moduls professionals necessaris per completar el cicle, els hagin
superat 0 no.

La menci6 de matricula d'honor té els efectes econdmics previstos en les taxes i preus
publics per a la matriculaci6 en els ensenyaments artistics superiors i als graus

universitaris.

Convocatories
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Els alumnes poden ser avaluats d'un modul professional com a maxim, en quatre
convocatories ordinaries, excepte en el modul professional Estada a I'Empresa, que
nomeés pot ser avaluat en dues convocatories.

Amb caracter excepcional, es pot sol-licitar una cinquena convocatoria extraordinaria
per motius de malaltia, discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el
desenvolupament dels estudis, que el director o directora del centre ha de resoldre.

Si lalumnat perd el dret a l'avaluacié continuada o abandona, perd la primera
convocatoria. La presentacio a la segona convocatoria €s voluntaria. Si I'alumne o
alumna no s'hi presenta no se li compta aquesta segona convocatoria a I'efecte del
comput maxim i consta com a "No presentat/ada”.

El professorat del centre ha d'establir el calendari i les estratégies de recuperacio dels
resultats d'aprenentatge, que poden consistir en activitats puntuals o continuades, i
han d'estar previstes en la programacio. En tot cas, lI'alumnat ha d'estar informat de les
activitats que ha de dur a terme per recuperar els resultats d'aprenentatge suspesos,
aixi com del periode i les dates en qué es faran les activitats d'avaluacié corresponents
a les segones convocatories.

Pas de curs (nou pla d'estudis)

Quan un alumne ha superat un nombre de moduls professionals amb carrega horaria
superior al 60 % del conjunt planificat en el primer curs, pot matricular-se en el segon
curs del cicle, perd ha de cursar també els moduls professionals no superats del
primer curs.

Hi ha circumstancies excepcionals, relacionades amb incompatibilitats curriculars o
horaries degudes al percentatge suspés, que determinaran si 'alumne o alumna ha de
matricular-se només dels moduls professionals de primer curs, malgrat haver superat
el 60 % de la durada horaria del conjunt de moduls professionals de primer curs. En
aquest cas sera necessari realitzar el cicle en tres anys.

Si no aprova el 60% o més dels moduls professionals de primer s'ha de matricular en
aguests moduls professionals no superats del primer curs del cicle i, opcionalment, en
els moduls professionals del segon curs que no presentin incompatibilitat horaria o
curricular de manera significativa, segons el projecte del centre i la disponibilitat de
places.

Queden fora de les consideracions anteriors els moduls professionals que no han estat
gualificats positivament per no haver-se desenvolupat I'Estada a 'Empresa (PQ). En
aquest cas, sempre que l'alumne o alumna hagi superat tots els resultats
d'aprenentatge del modul professional, s'ha de matricular de nou en el modul
professional sense ocupar placa per poder fer 'Estada a 'Empresa a segon curs, i se li
mantenen les qualificacions dels resultats d'aprenentatge.

NOFC centre Pagina 28 de 47 19-11-2024




NORMES D’ORGANITZACIO Codi: DE-005
| FUNCIONAMENT DE CENTRE

CURS 2024-2025 NGm. de revisio: 27

CENTRES EDUCATIUS

LOPEZ VICUNA - BCN

5. CICLES FORMATIUS LOE (2n curs)

Els cicles formatius, tant de grau mitja com de grau superior, estan estructurats en
Moduls Professionals, cadascun dels quals es divideix en Unitats Formatives, segons
el nombre d’hores.

A l'inici de cada cicle formatiu, abans de la primera sessio d’avaluacio, s’ha de fer una
avaluacié inicial del cicle formatiu que té per objectiu avaluar globalment la
incorporacié de l'alumne al cicle, ajustar la programacié prevista i reorientar-la si
s’escau.

L’avaluacié dels aprenentatges de I'alumnat dels cicles formatius és continua, ha
d’atendre 'organitzacié modular i s’ha de fer per unitats formatives per tal de permetre
a l'alumne una formacié més flexible. Dins dels acords pedagogics de centre, en els
cicles formatius es poden agrupar els diferents moduls professionals per tal de
treballar a I'aula per projectes i reptes de manera interdisciplinaria.

L’'avaluacié es fara tenint en compte els resultats d’aprenentatge i els criteris
d’avaluacio de les unitats formatives.

L’equip docent pot determinar i aplicar criteris de ponderacié de la qualificacié
obtinguda en les diferents unitats formatives, per tal d’establir la qualificacié final del
modul professional corresponent.

Els moduls superats acrediten les unitats de competéncia als quals estan associats,
d’acord amb la relacié establerta en el perfil professional del titol.

La superacié del modul professional s’obté amb la superacié de les unitats formatives
que el componen.

L’equip docent que hagi participat en la imparticié6 del modul de sintesi/modul de
projecte I'ha de valorar de forma col-legiada. S’avalua positivament quan l'equip
docent aprecii que 'alumne ha assolit en un grau suficient els resultats d’aprenentatge
en relacié amb els objectius generals del cicle formatiu. En cas contrari, 'avaluacio és
negativa.

La junta d’avaluacié ha d’analitzar, per a cada alumne, I'aprenentatge en el conjunt
dels moduls professionals i les unitats formatives corresponents al cicle formatiu en
relacio amb les competéncies professionals, personals i socials i als objectius generals
establerts en el curriculum.

La qualificacio de les unitats formatives i dels moduls professionals és numeérica, entre

1i 10, sense decimals, a excepcié del modul de formacié en centres de treball (FCT),
que es qualifica com a apte/no apte, i que també té una normativa propia que es troba
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al qualiteasy. Les unitats formatives se superen amb una qualificaci6 de 5 punts o
superior.

Les UF i els moduls professionals superats mantenen la qualificacié. No es pot aplicar
cap mesura per modificar una qualificacié positiva atorgada, €s a dir, no es poden
repetir UF ja superades ni es poden establir formules per incrementar-ne la
qualificacié.

Un cop feta la junta d’avaluacié trimestral, es donara als alumnes un butlleti de notes i
en totes les UF de tots els moduls hi ha d’aparéixer una nota provisional de 1a, 2a i 3a
avaluacié. A més a més, si s’escau, hi apareixeran comentaris sobre la progressié de
'alumne. Si alguna UF finalitza abans de la reuni6 s’ha de posar la nota provisional i la
nota de 1a convocatoria .

La nota de cada UF no es considerara tancada fins que s’hagi fet la reunié d’avaluacié
corresponent. Igualment, quan es treballi de manera interdisciplinaria o per projectes la
UF no es tancara fins a final de curs.

El professor o I'equip docent decidira les estrategies de millora que cal aplicar per
superar la unitat formativa, per a aquells alumnes que no han assolit els resultats
d’aprenentatge. Aquestes estratégies de millora s’hauran de dur a terme abans de
donar per finalitzada la UF i posar la qualificacié al butlleti. En cap cas serviran per
pujar nota de cap unitat formativa aprovada.

El fet de suspendre 2 avaluacions per faltes d’assisténcia, suposa anar a 2a
convocatoria de les UF afectades. En 'avaluacié d’aquesta convocatoria es tindran en
compte totes les tasques i projectes que vagi fent a l'aula fins a la 2a convocatoria,
juntament amb el projecte o tasques i/o prova escrita que s’hagin de realitzar de nou
per a la 2a convocatoria.

La qualificacio final del cicle sera la mitjana ponderada de la qualificacié dels moduls
professionals, en funci® del nombre d’hores assignades a cadascun dells i
s'expressara amb dos decimals.

Cada alumne té la possibilitat de superar durant el curs acadéemic la UF amb dues
convocatories: convocatoria ordinaria i segona convocatoria. La segona convocatoria
no computa si 'alumne no es presenta.

Els criteris d’avaluacié de cada UF quedaran establerts a la programacié de cada
professor o al document inicial de I'equip docent i es donaran a coneixer als alumnes a
través de la proposta pedagogica o document inicial .

L’alumne rebra un butlleti de notes a final de cada trimestre. En aquest butlleti

guedaran reflectides les notes provisionals i les de 1a convocatoria (si ha finalitzat) de

NOFC centre Pagina 30 de 47 19-11-2024




NORMES D’ORGANITZACIO Codi: DE-005
| FUNCIONAMENT DE CENTRE

CURS 2024-2025 NGm. de revisio: 27

CENTRES EDUCATIUS

LOPEZ VICUNA - BCN

les Unitats Formatives. Totes les UFs que s’hagin superat i s’hagin finalitzat, ja son
capitalitzades en I'expedient de I'alumne.

Si algun alumne decideix fer una matricula parcial, ha de documentar-ho i certificar-ho
per escrit. Es valorara si corre 0 no convocatoria en funcié del nombre d’hores

realitzades de les UFs que ha deixat pel proper curs .

Pas de curs (pla d'estudis en extincié). Repeticions UF

Quan un alumne ha superat un nombre d'unitats formatives amb carrega horaria
superior al 60 % del conjunt planificat en el primer curs, pot matricular-se en el segon
curs del cicle, perd ha de recuperar les unitats formatives no superades en el primer
curs. S'ha de matricular en les unitats formatives no superades del primer curs del cicle
i el centre educatiu ha de programar les activitats que ha de fer per superar-les, i
informar-ne l'alumne. Si, un cop extingit el pla d'estudis vigent, li queden unitats
formatives pendents d'assolir, pot acollir-se al procediment de complecio.

No obstant aix0, es contemplara cada cas individualment i, de manera excepcional, el
centre podra determinar les UFs en les quals I'assisténcia no sigui obligatoria. En
aguest cas s’establiran per escrit les estratégies de seguiment i avaluacio per a aquells
alumnes que estiguin matriculats en el segon curs i hagin de repetir algunes UF de 1r
curs.

La recomanacié del centre per a aquests alumnes és que prioritzin de manera
presencial I'assoliment de les UFs pendents de 1r curs i que, amb I'assessorament del
tutor, seleccionin les UFs de 2n que realitzaran en funcié de I'horari i del contingut
curricular.

L’alumnat pot ser avaluat d’'una UF com a maxim en quatre convocatories ordinaries,
excepte en el modul professional de Formacié en centres de Treball, que només pot
ser avaluat en dues convocatories.

Si algun alumne esgota les convocatories oficials per aprovar una materia, podra
demanar una convocatoria més amb caracter excepcional (per motius de malaltia,
discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el desenvolupament dels estudis),
sol-licitant-la per escrit a direccio al mes de juny, que és qui decidira si s’atorga. (F-S
3010-034).

En finalitzar el cicle i a temps per matricular-se a les PAU (fase especifica), secretaria
certifica que I'alumne ha superat tots el Moduls a excepcié de I'FCT.

En el moment de realitzar la matricula a la universitat, secretaria elaborara un
document final per a cada alumne, on constaran les qualificacions obtingudes a tots
els moduls del cicle aixi com la nota mitja final. El tutor sera I'encarregat de lliurar
aguest document a cada alumne.
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6. MODUL /CREDIT: FORMACIO EN CENTRES DE TREBALL (FCT)

Durada:

Cicles de Grau Superior:

Marqueting i publiCitat .............cccvieiiiiiiiiieeeeee 515 hores presencials
Comerg internacional...........ccccoeveeeeiiiiiiiiiiin e, 515 hores presencials
Higiene bucodental...............ccccciiiiiiiiiiiiiiiie 515 hores presencials
Educacio infantil ... 515 hores presencials

Cicles de Grau Mitja:

Gesti6 administrativa orientat a I'ambit juridic ................. 515 hores presencials
Cures d’auxiliar d’'Infermeria ............cccccvvieiee i, 410 hores presencials
Farmacia i parafarmacia ...........cccvveveeeeiiiiiiiiiiiiieeee e 515 hores presencials
Atencio a persones en situacié de dependencia............. 515 hores presencials

Aquesta normativa esta subjecta a les directrius que puguin acordar el Departament
d’educacio, de salut, de prevencio, higiene i/o promocio de la salut, durant el curs
2024-2025 perque es pugui dur a terme 'FCT amb les maximes garanties sanitaries.

1 - Qué son la formacioé a ’empresa i ’'FCT?

Soén practiques formatives no laborals a les empreses que fa I'alumnat dels
ensenyaments de programes de formacio i insercié, formacio professional inicial,
itineraris formatius especifics, arts plastiques i disseny, arts esceniques,
ensenyaments esportius, batxillerat, cursos d’especialitzacié i ensenyaments artistics
superiors, en centres de treball, mitjancant un acord formatiu de col-laboracié que
subscriuen el centre docent i 'empresa.

2 — Finalitats, objectius generals i objectius especifics de I'FCT.
e Son finalitats de I'FCT:
1- Complementar I'adquisicio, per part dels alumnes, de les competéncies
professionals que s’assoleixen en el centre educatiu, mitjangant la realitzacio
d’un conjunt d’activitats de formaci6 identificades entre les activitats productives
del centre de treball.
2- Contribuir a 'assoliment, per part dels alumnes, dels objectius dels
ensenyaments de formacio6 professional, i en especial a la qualificacio dels
alumnes i a la comprensio de les relacions laborals.

3- Contribuir a 'avaluacié dels aspectes més rellevants de la competéncia
professional adquirida per I'alumne.

e Son objectius generals de I'’FCT:
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1- Orientar 'alumne perqué pugui tenir un coneixement més clar de les propies
capacitats i interessos.

2- Facilitat la insercio6 i la qualificacio professional dins el mon laboral

e SOn objectius especifics de les diverses FCT

1- Millorar aspectes de qualificacié professional de I'alumne, com ara:

- Fer un aprenentatge significatiu dels coneixements i tecnologies actuals en
un ambient real de treball d’empresa o institucio;

- Adquirir nous coneixements professionals;

- Desenvolupar, en el context laboral, els coneixements curriculars apresos.

2- Treballar aspectes d’insercio laboral, com ara:

- Comprendre el procés productiu i/o tasques de serveis i participar-hi;
- Adquirir habits de relacions humanes a 'empresa

¢ Responsabilitat de I’'alumnat

1. L’alumnat no té, en cap cas, vinculacio o relacié laboral amb I'empresa.
2. L’alumnat no ha de percebre cap quantitat econdomica de I'empresa o entitat
en concepte de retribucié per la realitzacio de la formacié en centres de

treball.

3. L’alumnat esta obligat a:

a)

b)

c)
d)

Assistir a les practiques acordades, complir I'horari establert i, si
escau, les mesures de control establertes per I'empresa i informar
de les activitats diaries executades d’entre les previstes en el Pla
d’activitats.

Emplenar el quadern de practiques El dia 5 de cada mes es tanca
el qBID del mes anterior i només comptaran les hores dels dies
introduits. Per tant, les hores/dies no introduits a dia 5 i
s’hauran de tornar a fer i introduir al gBID.

Emplenar les enquestes de satisfaccio i d’'insercio laboral.

Respectar les normes, la politica de protecci6 de dades i de
confidencialitat i la imatge corporativa establerta per I'empresa o
entitat col-laboradora.

3 — Temporitzacio

En els cicles formatius o ensenyaments d’un curs académic, 'FCT es pot fer un
cop finalitzada la primera avaluacid, en tot cas no abans del 12 de desembre 2024, i és
aconsellable acabar-la abans del final del primer trimestre del curs segtient.

En els cicles formatius o ensenyaments de dos cursos académics, I'FCT s’ha de
fer prioritariament en el segon curs. En cas que es faci en el primer curs, ha de
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comencar a partir del 20 d’abril de 2025, sempre que I'alumne o alumna estigui
matriculat en aquest modul i/o crédit.

Per mantenir I'objectivitat en I'avaluacié de les practiques, no és aconsellable que els
alumnes de cicles formatius facin 'lFCT en empreses de familiars ni en aquelles
empreses on presti serveis algun docent amb relacié directa amb I'alumne o
alumna.

En el cas que 'empresa desenvolupi la seva activitat en teletreball, com a minim un
terc de les practiques s’ha de fer de forma presencial. En cas contrari, cal demanar
autoritzacio.

Cal tenir en compte que si 'alumne és treballador o I'alumna és treballadora d’'una
empresa, les practiques no es poden realitzar en I’entitat on treballa, tret que es
tracti de desenvolupar activitats formatives d’'una familia professional diferent.

3.1 FCT en alternanca (durant el curs escolar). Dates d'’inici de I'FCT:

L’FCT s’iniciara a partir de:

Alumnes en tercer curs (pendent només FCT)
Alumnes en segona convocatoria

CFGS Comerg Internacional (2n curs)

CFGS Educaci6 infantil (2n curs)

CFGS Higiene Bucodental (2n curs)

CFGS Marqueting i Publicitat (2 curs)

Setembre 2024

CFGM Atencié Persones situacio de Dependéncia

Octubre 2024 CFGM Farmacia i Parafarmacia (2n curs)

departament de Justicia)

e CFGM Gesti6 Administrativa (ambit puablic) (2n curs) (pendent

Gener 2025 gener)

Desembre 2024 i e Auxiliar de Cures d’Infermeria (a partir del 12 de desembre i 8 de

5 de maig 2025 e CFGM Farmacia i Parafarmacia (1r curs)
CFGM Gestio Administrativa(1) (ambit privat) (1r curs)

e CFGM Atencio a Persones en Situacio de Dependéencia (1r curs)

CFGS Comerg Internacional (1r curs)

CFGS Educaci6 Infantil (1r curs)

CFGS Higiene Bucodental (mati i tarda) (1r curs)
CFGS Marqueting i Publicitat (1r curs)

26 de maig 2025

Estada a 'empresa (batxillerat)

Juny 2025 Alumnes CAI (amb autoritzacio)
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Per a sol-licituds fora d’aquests terminis I'alumne pot adrecar-se a la Coordinacio
d’FCT, qui ho consultara amb la Direcci6 del centre.

3.2 “FCT estiu”:

Els alumnes del cicle de Cures Aux. Infermeria, excepcionalment, podran iniciar i
realitzar 'FCT a 'estiu (juny, juliol i setembre) si es compleix algun d’aquests requisits:

e Estreballa (cal presentar el contracte laboral)
e Es cursa un altre estudi reglat (cal presentar la matricula)
e Per llarga malaltia (cal presentar el certificat medic)

Es convocara una reunio informativa (“FCT Estiu”) durant el 2n trimestre, per a tots
aquells alumnes que iniciaran les FCT a 'estiu. La no assisténcia a aquesta reunio

sense justificacio o la manca de la documentacioé requerida, suposara la renincia a
realitzar 'FCT durant el curs.

3.3 “FCT setembre” (“alumnes Z”)
3.3.1 Ajornament de I’FCT.

Els alumnes que demanin 'ajornament per NO realitzar les FCT durant la planificacié
establerta pel centre, podran realitzar-les a partir del setembre d’'un tercer curs
(excepte CAl que sera un segon curs), sempre i quan:

e estiguin matriculats en el crédit/modul d’FCT,

e presentin la sol-licitud de realitzacié de 'FCT i

e assisteixin a la reunié informativa (“FCT Setembre”) que es convocara durant el
3r trimestre. La no assisténcia a aquesta reunié sense justificacié o la manca
de la documentacio requerida, suposara la renuncia a iniciar 'FCT al setembre
i a realitzar-la en la temporitzacié normal del cicle (en alternanca).

3.3.2 Segona convocatoria.
L’alumnat disposa de dues convocatories per superar el crédit o modul d’FCT.

L’alumne o alumna avaluat “No apte” pot ser avaluat, en el mateix centre i cicle
formatiu, en una segona convocatoria com a maxim.

Els alumnes que han de realitzar 'lFCT en segona convocatoria per haver suspés la
primera, podran realitzar-les a partir del setembre del curs segiient, sempre i quan:
e estiguin matriculats en el crédit/modul d’FCT,
e presentin la sol-licitud de realitzaci6 de 'FCT i
e assisteixin a la reunié informativa (“FCT Setembre”) que es convocara durant el
3r trimestre. La no assisténcia a aquesta reunié sense justificacié o la manca
de la documentacio requerida, suposara la renuncia a iniciar 'FCT al setembre
i a realitzar-la en la temporalitzacié normal del cicle (en alternanca).
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4 — Metodologia, normativa, seguiment i avaluacié de les FCT.

Requisits de I’alumnat per poder formalitzar un acord formatiu:

1.- Tenir 16 anys en el moment d’iniciar les practiques.
2.- Estar matriculat al centre.

3.- Préviament a l'inici de les practiques, I'alumnat ha de tenir actualitzada i vigent la
seva documentacio6 identificativa, aixi com el nUmero de la Seguretat Social (NSS).
En el cas de I'alumnat estranger, ha de tenir regularitzada la seva residencia o
almenys haver-ne iniciat el procediment de regularitzacio.

Requisits especials sense els quals els alumnes NO podran iniciar ’FCT:

1.- Certificat negatiu del Registre central de delingiients sexuals®:
- CFGM Atenci6 a les Persones en Situacié de Dependéncia

- CFGS Educaci6 Infantil

- Altres cicles: Es podra demanar aquest certificat als alumnes de cicles
formatius que hagin de fer 'FCT en una empresa o entitat en qué I'activitat
impliqui, per la seva naturalesa intrinseca, un contacte habitual amb
menors.

@ Podeu obtenir indicacions sobre els procediments per obtenir el certificat a
https://web.gencat.cat/ca/tramits/que-cal-fer-si/vull-obtenir-el-certificat-de-delictes-de-
naturalesa-sexual/

D'acord amb alld que estableix la Llei 26/2015 de 28 de juliol, de modificaci6 del
sistema de proteccio a la infancia i adolescencia, els alumnes hauran d'haver tramitat i
presentat la certificacié negativa del Registre Central de delinglients sexuals. En cas
de no disposar del certificat, I’'alumne o alumna no pot iniciar la formacio
practica.

2.- Fotocopia del llibre de vacunacions:

- CFGM Cures d’Auxiliar d’Infermeria: Han d’apareixer administrades totes
aquelles que consten en el full de matricula.

- CFGS Higiene Bucodental: Han d’aparéixer administrades totes aquelles
gue consten en el full de matricula.

Les practiques s’han de fer des de les 8 hores fins a les 22 hores i es podran dur a
terme de dilluns a divendres, excepte els dies festius.
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e Distribucié temporal estandard: fins a quatre hores diaries, de manera
simultania amb les hores lectives del cicle, sense ultrapassar les vint hores
setmanals.

e Distribucié temporal intensiva: fins a vuit hores diaries, sense ultrapassar les
guaranta hores setmanals, quan nomeés fa FCT.

e En el cicle de Cures Auxiliars d’Infermeria (curs académic unic) es poden
autoritzar fins a 50 hores per setmana, com a suma de les hores lectives al
centre i a 'empresa, sempre que I'alumne cursi el cicle formatiu complet.

La renuncia del lloc de practiques no justificada, abans del seu inici 0 una vegada
comencades, comporta la pérdua de la convocatoria. Per tal de justificar-lo, I'alumne
haura de presentar el format “Rentncia a 'empresa assignada” argumentant els
motius de la rendncia i adjuntant, si cal, els documents que ho justifiquin.

Les justificacions que s’acceptaran per aturar 'FCT i no suspendre la convocatoria
son:

e Motius médics (caldra presentar informe d’un facultatiu)
¢ Incorporaci6 laboral en el mateix lloc de I'FCT (caldra presentar contracte)

Tot i aix0, la Direccio del centre es reserva el dret de revisar les renlncies i
estudiar-les individualment.

Durant I'FCT, I'alumnat assumira les pautes d’organitzacio i funcionament de 'empresa
i tindra present que té I'obligacié d’assistir-hi tots els dies i complir I'horari. En cas
d’abséncia o retard, avisara el més rapidament possible al tutor de 'empresa i en
reincorporar-se presentara el justificant corresponent.

La programacio de les FCT es pot resumir en les seguents fases:

12 Fase: SOL-LICITUD DE PRACTIQUES

Es realitzara una presentacié conjunta per curs, on els alumnes rebran la solslicitud de
realitzacié de I'FCT.

Durant aquesta presentacio s’explicara el procés de I'FCT.

El Centre es basa en la informacié de les sol-licituds de realitzacié de 'FCT
presentades per fer la recerca i seleccié dels llocs de practiques. Es imprescindible
que aquestes es lliurin al tutor de curs en el termini indicat i que s’expliquin les
circumstancies personals que puguin afectar la realitzacié de I'FCT, incloent els
justificants i/o documents corresponents.

El fet de no presentar la sol-licitud de realitzacié de 'lFCT amb totes les dades en el

termini indicat, significara I'ajornament per realitzar I'FCT durant el curs escolar
seguent .
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2a Fase: SOL-LICITUD D’EXEMPCIONS
L’exempcié és un dret de I’'alumne o alumna pero no una obligacio.
L’alumne té dret a demanar reduccié o exempcié total de les hores del crédit de I'FCT:

e parcial 25%
e parcial 50%
e TOTAL

Les reduccions no son acumulables i les sol-licituds acceptades son irrenunciables.

L’alumne lliurara la documentacié necessaria amb el full de demanda d’exempcié al
seu tutor de curs en el termini indicat. Coordinacié comunicara mensualment les
resolucions de les demandes. Aquestes poden ser:

o Sol'licitud atorgada: en aquest cas l'alumne fara les hores que resultin
d’aplicar la reduccié a les hores tedriques del cicle. Si és total, 'alumne esta
exempt i ha finalitzat el procés de I'FCT i aixi constara en la qualificacio final
del cicle.

e Sol‘licitud denegada: 'alumne pot presentar reclamacié en un termini de 10
dies lectius.

L’exempcié del 100% del total de les hores del credit o mddul del cicle, assignatura o
materia, s’atorga si 'alumne acredita I'experiéncia professional corresponent a un
nombre d’hores igual o superior a les del crédit o modul de formacié en un centre de
treball, relacionada amb I'ambit professional i de treball i les principals ocupacions i
llocs de treball del cicle formatiu. A més, la categoria professional indicada en el
contracte de treball haura de ser exactament la mateixa que el de la titulaci6é que es
cursa.

També es tindran en consideracié per demanar el 100% d’exempcio:

e La validacié dels aprenentatges assolits mitjangant I'experiéncia laboral o en
activitats socials (programa “Qualifica’t’ — “Acredita’t”).

¢ Reconeixement académic dels aprenentatges assolits mitjangant I'experiéncia
laboral en activitats socials, d’acord amb la Resoluci6 ENS/1891/2012, de 23
d’agost, d’organitzacié de diverses mesures flexibilitzadores i actuacions en la
formacio professional inicial.

e El voluntariat pels alumnes que cursin cicles formatius de les families de
serveis sociocultural a la comunitat, en qué I'alumne acrediti la realitzacio
d’activitats de voluntariat relacionades amb el perfil professional del cicle
formatiu i/o ensenyament i que hagin estat desenvolupades en entitats que
figurin inscrites al Cens d’Entitats del Voluntariat de Catalunya, segons la Llei
25/2015, del 30 de juliol, del voluntariat i de foment de I'associacionisme. Es
poden demanar el 50% i el 100% d’exempcid.

3a Fase: ASSIGNACIO | CONFIRMACIO DE LLOCS
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El tutor del curs, el tutor de practiques i el coordinador de I'FCT assignen conjuntament
el lloc que consideren més adient a cada alumne en base a les qualificacions i actitud
escolar, els requeriments de 'empresa, i les caracteristiques i la situacio personal de
'alumne.

L’alumnat que la junta d’avaluacié consideri que no ha assolit els continguts o
les competencies necessaries per a realitzar ’FCT, no les podra comencar fins
gue la mateixa junta ho determini.

El tutor de practiques comunicara a cada alumne el lloc assignat i 'informara de les
dades de les practiques: nom de I'empresa, adrecga, persona de contacte, data d’inici i
final estimada i horari.

Proposta acceptada: L’alumne signa en el full de comunicacié de llocs de practiques,
acceptant I'assignacio del lloc durant tot el periode indicat.

Proposta refusada: L’alumne signa en el full de comunicacié de llocs de practiques,
renunciant al lloc assignat. En aquest cas es perd la convocatoria.

A partir d’aquest moment I'alumne és responsable de realitzar les gestions necessaries
(enviament del CV, entrevista prévia, ...), per la seva incorporacié a 'empresa, com un
exercici d’incorporacioé al moén laboral.

4a Fase: INCORPORACIO A L’EMPRESA

Per iniciar 'FCT s’han d’haver fet els tramits i tenir 'acord de col-laboracio signat per
totes les parts.

Qué és un acord de col-laboracié per ala formacio en centres de treball?

Es un acord subscrit, amb un model oficial, entre el centre docent i 'empresa, a fi que
'alumnat d’ensenyaments postobligatoris pugui realitzar practiques formatives, no
retribuides, que completen la seva formacio.

L’acord consta de tres exemplars que inclouen el “Pla d’activitats”. Una vegada signat i
segellat per les 3 parts: un exemplar de I'acord se’l quedara I'empresa, i els altres 2
exemplars els recollira 'alumne, qui se’n guardara un i lliurara 'altre a I'escola. En el
cas dels menors d’edat, en el propi acord signaran el pare, la mare o el tutor de
lalumne.

El termini per lliurar els acords signats al Centre, des de l'inici de I'FCT, és de 10 dies.
Si 'alumne preveu que no podra complir aquest termini, és important que ho comenti
al coordinador tan aviat com sigui possible.

L’alumne rebra per correu electronic el nom i contrasenya d’usuari del programa gBid.

L’alumne comenga I'FCT i a partir d’aquest dia té la responsabilitat d’'emplenar el
guadern de practiques en el gBid amb les hores i tasques realitzades diariament.

5a Fase: SEGUIMENT
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El Centre fa el seguiment de I'estada basant-se en el Quadern de seguiment digital
(gBid) i és responsabilitat de I'alumnat emplenar-lo. El Centre, com a minim, fa una
visita a 'empresa quan 'alumne ha realitzat la meitat de les hores i una altra al
finalitzar-les per fer 'avaluacié final. En el seguiment també s’avalua la tasca de
formacio que realitza I'empresa.

El seguiment per part de I'escola el realitza el tutor de practiques.

El seguiment per part de 'empresa el realitza una persona responsable (tutor
d’empresa) que en fa el seguiment amb el tutor de practiques del centre
educatiu.

El seguiment per part de l'administracio el realitza la Unitat de Relacions
Escola-Empresa de Servei de Programes i Projectes de Foment dels
Ensenyaments Professionals, que s'encarrega d’autoritzar els acords i donar
suport necessari per fer el seguiment d’aquestes practiques.

El seguiment per part del Departament d’Educacié. Els/les coordinadors/ores
territorials d’ensenyaments professionals autoritzen els acords formatius i
faciliten el suport necessari per fer el seguiment de les practiques.

El seguiment per part de 'alumne es realitza mitjancant el quadern de practiques del
programa gBid. : www.empresaiformacio.org/sBidAlumne o 'aplicacié (APP) “gBID -
Alumne”

L’alumne emplenara I'informe diari d’activitats del gBidAlumne cada dia i

a final de cada mes realitzara l'informe periddic de l'activitat diaria , fent una
autovaloracio de I'estada. Una vegada realitzada, verificara que el seu tutor /a
d’empresa també I'ha realitzat.

A l'assoliment del total de les hores d’FCT és obligatori que I'alumne realitzi
I'enquesta de satisfaccié de I'FCT a I'APP gBID. En cas de no realitzar-la, no es
podra valorar el seu quadern i no podra obtenir la valoracié de I'FCT.

Els informes periodics de I'activitat diaria s6n imprescindibles i de gran utilitat per fer el
seguiment de I'alumne. Si aquests no son realitzats en el termini indicat (fins el dia 5
de mes seglent), s'aturara I'FCT. La reincidéncia en aquest fet pot suposar la
valoracio negativa del credit de I'FCT.

El/la tutor/d’FCT/DUAL fara un taller practic per a tots els alumnes sobre la seva
utilitzacio. L’assisténcia és obligatoria encara que s’hagi demanat fer 'FCT a l'estiu o
s’hagin posposat per al curs seglent.

6a Fase: PRORROGUES

L’alumne podra demanar prorroga de I’ acords si esta interessat en realitzar més hores
voluntariament: en aquest cas podra demanar una prorroga de fins el 10 %, previ
acord amb I'empresa i autoritzacié de la Direcci6 del centre,
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7a Fase: CANVI D’HORARI

Es pot demanar, d’acord amb I'empresa i prévia autoritzacioé a la Direccio del Centre
fer un canvi de I'horari establert a l'inici de 'FCT.

En el cas que I'alumne canvii I'’horari acordat sense avisar a coordinacid, no comptaran
les hores realitzades ni estara assegurat.

8a Fase: AVALUACIO

Abans de fer I'avaluacio final, cal que el quadern de practiques estigui totalment
emplenat.

L’avaluacié de 'FCT és continuada durant 'estada de I'alumne a I'entitat
col-laboradora i la portaran a terme el tutor de practiques i el tutor de curs, tenint en
compte la valoracié de I'entitat col-laboradora i del coordinador del centre. S’han de
prendre com a referéncia els objectius terminals o resultats d’aprenentatge, les
activitats formatives de referéncia i els criteris generals d’avaluacioé determinats en el
decret pel qual s’estableix el curriculum dels ensenyaments respectius.

La proposta d’extincié anticipada de 'FCT pot fonamentar-se en:

« Comportaments o actituds inadequats, 0 capacitats notdoriament no idonies de
'alumne que, per la sera permanéncia o intensitat, impedeixin o dificultin el normal
desenvolupament de la formacio practica.

+ Segons la gravetat dels fets, s’avisara a 'alumne del possible risc de suspendre
'FCT mitjancant un “Compromis” en quée s’especificara els fets que el motiven i les
accions acordades. En els casos considerats més greus per |’empresa
col-laboradora o pel centre formatiu, I'extincié de I'acord i la consequent
avaluacié negativa de I’FCT no sempre tindra avis preuvi.

+ L’absentisme al lloc de I'FCT no justificat. Per faltes d’assisténcia reiterades es
podra fer signar a I'alumne un compromis, el qual indicara que s’haura de justificar
qualsevol altra falta d’assisténcia tant a 'empresa com al centre educatiu. Si
aquest compromis no s’accepta o s’incompleix, coordinacié suspendra I'acord de
I'FCT i conseqlentment es perdra una de les convocatories.

+ L’absentisme no justificat a la resta de crédits del cicle (classes) es comunicara al
tutor de practiques i a la coordinacié perqué valorin I’aturada de ’FCT/DUAL fins
que I'alumne assisteixi amb assiduitat a classe.

» Si 'alumne no introdueix I'activitat diaria al SBID i/o no fa linforme mensual de
l'activitat periodica al gBID més tard del 5 del mes seglent sén, entre d’altres, fets
gue poden decidir una avaluacié negativa. D’altra banda, les hores no introduides,
no es podran comunicar a la seguretat social i per tant no es podran tenir en
compte i s’hauran de tornar a fer i introduir al gBID.
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En el suposits anteriors, el tutor de practiques, el tutor de curs, el coordinador d’FCT
ifo el tutor de 'empresa, poden decidir I'avaluacié negativa de la formacié practica,
independentment que s’hagin completat el nombre total d’hores o no.

La valoracio negativa de I'FCT suposa el suspens i la consequient pérdua d’'una de les
dues convocatories establertes.

D’altra banda, l'incompliment per part 'empresa de les condicions que asseguren el
caracter formatiu de I'FCT o de les normes de seguretat reglamentaries també poden
suposar una extincié anticipada de I'FCT. En aquest cas, el centre proporcionara un
nou lloc a 'alumne per continuar-la.

9a FASE: AVALUACIO | QUALIFICACIO

Quan un alumne finalitza I'estada en una empresa bé per haver assolit les hores
curriculars de cada cicle o bé per altres raons, ha de tancar el Quadern fent I'informe
de valoracié de I'expedient a 'APP gBid.

Coordinacio fa el seguiment i avaluacié continua de I'evolucié de I'actitud i les aptituds
de I'alumne amb els “Informes periddics de 'activitat diaria” (mensual) i amb les
“Valoracions parcials dels resultats d’aprenentatge” que fan els tutors de practiques.

En aquest seguiment també s’avalua I'empresa en la seva relacié amb l'alumne i les
tasques de formacié que aporten.

Avaluacio final de les practiques

» El tutor o tutora de practiques valora el crédit o el modul professional o la fase
de formacié a I'empresa i ho registra en el quadern de practiques

» El tutor o tutora ha d'utilitzar els informes perioddics d’activitat diaria com a eina
d’avaluacio per fer la proposta d’avaluacié final.

1. Cicles formatius d’ensenyaments LOE
El tutor o tutora de practigues formatives ha de qualificar els tres resultats
d’aprenentatge (RA) amb els seus criteris d’avaluacié (CA):
 Es qualifiquen els criteris d’avaluaci6 que corresponen als resultats
d’aprenentatge de diversos dossiers de cada alumne o alumna.

« L’aplicacio BID fa la mitjana dels criteris d’avaluacié que corresponen a la
qualificacié de cada resultat d’aprenentatge.

Qualificacio dels resultats d’aprenentatge:

* Enla programacié de les practiques formatives, el centre docent ha d’establir la

ponderaciéo dels tres RA per obtenir la subqualificacio de les practiques
formatives.
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* En les practiques formatives en regim general, el curriculum determina una
distribucié horaria Unica per cadascun dels cicles formatius.

* La qualificacié obtinguda en I'estada a I'empresa contribueix en un 10% a la
qualificacié final dels moduls professionals que tenen associada aquesta
formaci6 I'empresa i estableix una qualificacié dels RA de cadascun dels
moduls que tenen associats estandards de competéncia. L'estada a 'empresa
o les practiques formatives de tots els cicles formatius, tant de grau mitja com
de grau superior, és de 515 hores, que corresponen a 515 hores del curriculum
i un 26% de la durada horaria del cicle formatiu.

2. Cicles formatius d’ensenyaments LOGSE
Per valorar el dossier dels cicles formatius LOGSE, es prenen com a referéncia els
objectius terminals, les activitats i els criteris generals d’avaluacié que determina el
decret pel qual s’estableix el curriculum corresponent.
En l'avaluacié de I'FCT, s’ha de valorar 'apartat d’actituds i activitats formatives.
La qualificacio final de 'FCT no és numeérica i és imprescindible tenir el credit Apte per
obtenir el titol.

e Apte/a: molt bona, bona/bé o suficient

¢ No apte/a: passiva 0 negativa
El tots dos ensenyaments, centre escolar emet els certificats de 'FCT que es lliuren

als alumnes amb les qualificacions finals del cicle.

La normativa de la formacioé en centres de treball i instruccions d’aplicacié es pot
consultar a:

https://triaeducativa.gencat.cat/web/.content/fp/formacio-centres-treball/normativa-
formacio-centres-treball.pdf

7. FORMACIO DUAL INTENSIVA

La formacié dual intensiva fa referencia a una modalitat d’ensenyament professional
que combina els processos d’ensenyament i aprenentatge a 'empresa i al centre de
formacio.

Aquesta modalitat combina el temps de formacié en el centre educatiu i el temps
d’activitats dels alumnes a I'empresa i comporta el reconeixement académic dels
aprenentatges assolits pels alumnes en l'activitat que facin en condicié de treballadors
assalariats: becaris.
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S’ofereix a tots els alumnes matriculats en un cicle formatiu. En un primer moment
'alumne complimenta la fitxa de matriculacié i més tard confirma la sol-licitud de
formacio dual intensiva. (Protocol-PR-Ogg30.001)

El centre pot establir el requisit del rendiment académic dels alumnes com a condici
prévia a la seva incorporacio al procés de formacié dual intensiva.

El centre educatiu i les empreses amb les quals col-laborem podem establir convenis o
acords per definir conjuntament el perfil de les persones que cursaran la formacio
professional dual.

Hem de vetllar perque, abans que els alumnes s’incorporin a 'empresa, hagin aprovat
la UF2 del modul de Formaci6é i Orientacié Laboral o el Resultat d’aprenentatge
equivalent i estigui en condicions de donar-ho d’alta a la seguretat social.

La comissi6é de seguiment

La comissié de seguiment del conveni de col-laboracié és I'd6rgan que permet fer el
seguiment i la coordinacio de les accions previstes en el conveni.

La comissié de seguiment esta constituida per un representant de les parts, designat
per les persones signataries del conveni. Al centre,
la figura és el responsable o coordinador dual.

Aquesta comissio fa un seguiment periodic de I'alumne i del conveni, fent propostes de
millora i resolent diferents situacions o incidéncies que puguin sorgir. (Protocol-PR-
Os030-002)

Cada curs académic la comissié de seguiment tracta les glestions segtients:

El nombre de places d’estada (becaris).

Els processos de seleccio.

La compensacié economica.

L’organitzacio i el calendari.

Les activitats formatives que es portaran a terme.

La distribucié i organitzacié horaria.

Els mecanismes de seleccio i avaluacio dels alumnes.

Els procediments previstos per la resolucié d’incidéncies.
Les visites a 'empresa.

Les estades formatives i formacié continua dels professors.
Les accions del reconeixement académic de I'experiéncia laboral del personal
de 'empresa.

e Altres aspectes.

Acords formatius

L’acord formatiu ha d’estar signat per totes les parts: empresa, alumne (familia, si és
menor d’edat) i centre educatiu.

L’acord formatiu recull, a més de les dades identificatives de les parts, les activitats
formatives que cal desenvolupar i les condicions de 'estada.
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Elaborarem I'acord formatiu amb la plataforma informatica de gestié (gBID).

Calendari i limit horari

El temps d’estada en alternanga a 'empresa ha d’estar comprés entre les 6 i les 22
hores. La recomanacié general és que I'estada en alternanga no sobrepassi les 40
hores setmanals i les 8 hores diaries.

Informacioé a 'alumnat

L’alumne ha d’estar informat de les conseqliéncies de qualsevol incompliment del
calendari, horari o altres aspectes.

Igualment, l'alumne/a ha de signar un document de rendncia motivada, si
voluntariament decideix abandonar el projecte dual.

S’ha d’informar els alumnes dels criteris de selecci6 dels llocs d’activitat. L’adjudicacié
s’ha de dur a terme mitjancant un procés el maxim formatiu.

L’alumne ha de conéixer que linici de la formaci6é dual es realitzara amb 80 hores
d’FCT.

Si es dona el cas, a I'alumne se li demanara el certificat negatiu del registre central de
delinqUents sexuals.

Organitzacio de I'equip

La direccio6 del centre assignara els recursos a una persona que coordini el projecte de
formacio dual intensiva. Aquesta persona, el responsable o coordinador dual, ha de
coordinar I'equip de docents (integrat pels caps de departament de les diferents
families/coordinaci6 de cicle, tutor dual/FCT i els professorat que consideri del cicle).
Curriculum

La formacié dual intensiva requereix la reordenacié del curriculum del cicle formatiu.

El reconeixement académic del temps d’activitat a 'empresa per a cada cicle formatiu,
sera com a minim el 33% de la durada horaria.

Les hores que realitzara 'alumne becat a 'empresa tenen una equivaléncia de dues
hores a una: cada dues hores d’activitat a I'empresa equival a una hora del curriculum,
en tots els moduls, a excepcio de les FCT.

En el moment de 'avaluacio final de I'estada dels alumnes a 'empresa es pot aplicar
per acord de la junta d’avaluacid, i de conformitat amb I'empresa el reconeixement
com a maxim del 5% de les hores no realitzades de I'estada.

La reordenacio es fara seguint els criteris seglients:
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» Les hores del modul d’FCT o hores d’estada a 'empresa es comptabilitzen com
a hores d’'activitat de I'alumne a 'empresa.

» Les hores de lliure disposicié assignades als moduls professionals.

» Les hores del modul de sintesi o projecte, exceptuant 33 h que es fan al centre
educatiu i del futur projecte intermodular.

» La resta d’hores s’obtenen a partir de les hores de les unitats formatives dels
moduls professionals relacionats amb les activitats que cal desenvolupar.”

La reordenaci6 del curriculum es fa seguint la proposta del Departament d’Educacio.

Les activitats formatives que es fan a I'empresa s’integren en un modul professional de
nova creacio anomenat “modul de projecte o en el proper curs projecte intermodular”.

Seguiment i avaluacié dels alumnes

El seguiment dels alumnes que cursen modalitat dual intensiva es fara conjuntament
entre 'empresa i el centre educatiu.

Es realitzaran contactes periodics per poder seguir i valorar el procés formatiu i
d’aprenentatge de I'alumne i analitzar totes les mesures que es considerin necessaries
per millorar-lo i corregir-lo.

El seguiment i valoracié per part de I'empresa s’ha de realitzar mitjangcant els
instruments incorporats al gBID.

Caldra que l'alumne/a presenti un “dossier de l'estada formativa o memoria” a
'empresa on quedin recollides de forma detallada les descripcions de les activitats
desenvolupades. Aquest dossier sera una eina de reflexié per a I'alumne/a sobre els
aprenentatges adquirits. També significara una eina de seguiment i valoracio final de
'estada per 'empresa i el centre educatiu.

Expedient

A l'expedient de l'alumne ha de constar el document signat pel mateix alumne on
s’indica el coneixement de les condicions i el desenvolupament de la modalitat dual
intensiva.

Per altra banda, el conveni dual també s’arxivara a I'expedient de I'alumne, aixi com la
resta de documentacio que se’n derivi.

La nova resoluci6 EDU/2717/2024, de 18 de juliol publicada per el Departament
d’Educacio especifica diferents aspectes:

- es podra continuar amb beca fins al desembre de 2028. A partir d’aquesta data sera
obligatori un contracte laboral.

- s’ha d’especificar als convenis els criteris de seleccio i assignacié dels alumnes.

- es demana que els alumnes defensin les memories (si pot ser davant del tutor
d’empresa)

- es crea la figura de linstructor/a (persona que esta al costat de l'alumne/a a
'empresa, que no és el tutor d’empresa)

- 'import de la beca es calcula sobre el SMI de la signatura de la beca.
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Progressivament, s’aniran concretant altres aspectes sobre la modalitat dual intensiva,
tal com estableixi el Departament d’Educacié.

8. MODALITAT SEMIPRESENCIAL

La matricula semipresencial t&¢ com a finalitat facilitar 'accés als ensenyaments de
formacio professional de les persones que no poden assistir presencialment a totes les
hores lectives.

S’adreca a les persones que acrediten documentalment la incompatibilitat de I'horari
lectiu amb:

e Eltreball.

e Tenir cura d’altres persones.

e Qualsevol altra circumstancia excepcional que els impedeixi o dificulti d’assistir
a la totalitat de les hores lectives.

Cal presentar la sol-licitud a la direccié del centre i acompanyar-la de la documentacio
que acrediti la causa segons marca la resolucié Ens/1891/2012 de 23 d’agost.

La matricula semipresencial pot aplicar-se a tots o a part dels moduls, crédits o unitats
formatives que cursi I'alumne.

El canvi de matricula semipresencial a la modalitat presencial, o a l'inrevés, l'autoritza
la direcci6 del centre.

Cal assistir presencialment almenys a la meitat de les hores previstes per al crédit o
unitat formativa.

Cal fer totes les activitats d’aprenentatge programades per al credit o unitat formativa.

Les activitats d’ensenyament-aprenentatge que I'alumnat faci de forma semipresencial
han de comportar la mateixa carrega horaria que les fetes de manera presencial.

Per l'aplicacié de la matricula semipresencial de cada alumne cal disposar de la pauta
metodologica, la qual ha de contenir:

a) Elnom i cognoms del professor que hi intervé.

b) La proposta de régim d’atencié personal a 'alumne.

c) La relaci6 dels materials o recursos curriculars que es posen a
disposici6 de Tlalumnat per al seguiment de les activitats
semipresencials.

d) La distribucié prevista de I'horari presencial.

El professorat de les unitats formatives o crédits tutoritzara les activitats
d’ensenyament-aprenentatge semipresencial del seu alumnat de forma telematica o
per les altres formes que es puguin convenir entre el professorat i 'alumnat.

S’han d’avaluar de forma presencial els continguts cursats de forma semipresencial.
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